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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

CARMEN EMILIA OSPINA

NIT. 813,005,265-7

	REPORTE DEPOSITOS APLICADOS POR RECUPERACION DE CARTERA EN EL MES DE (1) DE (2)

	FECHA R.C.
	RECIBO DE CAJA
	ENTIDAD
	RUBRO PPTAL
	CUENTA
	PERIODO
	ABONO

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	$ 0 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	$ 0 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	$ 0 

	TOTAL 
	$ 0 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	CONSOLIDADO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	CO
	$ 0 

	
	
	
	CXC
	$ 0 

	
	
	
	ET
	$ 0 

	
	
	
	OT
	$ 0 

	
	
	
	RECPCART
	$ 0 

	
	
	
	SOAT
	$ 0 

	
	
	
	SU
	$ 0 

	
	
	
	VI-OT
	$ 0 

	
	
	
	 
	TOTAL 
	 
	$ 0 

	
	
	
	
	
	
	

	(3)
_______________________________
	
	
	
	
	

	Gestor de Cartera
	
	
	
	
	









INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "COBRO PREJURÍDICO"

OBJETIVO: Reportar al área de presupuesto los pagos debidamente aplicados según la facturación adeudada por las entidades responsables de pago, detallando el régimen, periodo y rubro presupuestal a afectar.

ALCANCE: Aplica para el área de presupuesto de la E.S.E Carmen Emilia Ospina.

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

(1): Escribir el mes de reporte depósitos aplicados por recuperación de cartera.
(2): Registrar el año de reporte depósitos aplicados por recuperación de cartera.
FECHA R.C: Registrar la fecha del depósito.
RECIBO DE CAJA: Escribir el número de recibo de caja.
ENTIDAD: Escribir el nombre de la entidad de que realizo el pago.
RUBRO PPTAL: Escribir el régimen al cual pertenece el recaudo.
CUENTA: Escribir la cuenta de cobro y/o factura pagada.
PERIODO: Escribir el periodo de la factura pagada.
ABONO: Registrar el valor correspondiente al abono.
TOTAL: Registrar el total de los pagos relacionados en el reporte.
(3): Registrar la firma del Gestor de Cartera.







	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del cambio
	Fecha de aprobación

	2
	Modificación del documento: Se modifica documento con el fin de darle cumplimiento a la Gestión Documental del Subproceso Cartera.
Se realizan los siguientes ajustes:
1. Actualización de la vigencia.
2. Modificación del nombre del documento de “Reporte de Ingresos Mensuales” a “Reporte de Recaudos Mensuales”  y de los ítems: “Recibo de caja” y “Entidad”
	08/07/2020

	



Nombre: Ruth Dery García Solórzano.
Contratista área Cartera.
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Nombre: Evelyn Karolina García Polanco.                Contratista área Garantia de la Calidad.  
	





 






Nombre: Jenny Juliette Acevedo Camacho.                                                                      Contratista área Garantia de la Calidad.  
	












Nombre: Claudia Marcela Camacho Varón.
Cargo: Subgerente Administrativa.

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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