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IMPLEMENTACION DEL SISTEMA

Para la correcta ejecucion de la funcionalidad de la aplicacion, se exigen los siguientes
requisitos minimos:

Requerimientos minimos

* Tener acceso al software.

» Computadora personal.

» Conexion a Internet.

« Configuracion de la pantalla con resolucion de 1024 x 768 pixeles o superior.
» Sistema operativo Windows Vista SP1 o superior.

* Framework 4.5 o superior.

* Procesador de 32 bits (x86) o 64 bits (x64) a 1 GigaHercios (GHz).

+ 1 GB de Memoria del sistema.

+ 128MB de Memoria de graficos

* 500 MB de espacio libre en disco para instalacion.
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INTRODUCCION

Este manual de usuario esta orientado a brindar apoyo en el registro, actualizacion y
consulta del modulo.

Estructura genera!

A continuacion, se muestra las utilidades del modulo de contabilidad general — Gestion
financiera con sus correspondientes tipos de estructuras como son: Maestros, documentos
y transacciones, configuracion e informes y consultas.

Tipo: Maestros

Anexo de Declaracion Departamentos Paizes Ciudades

Centros De Costos UUnidzdes Funcionzlas Idiomas Terceros

Clases Contables Conceptos De Retencidn Tipos De Comprobantes Plan Unico De Cusntas
Contables

VA Diias Fastivos Libros Contables

Tipo: Documentos y Transacciones

Comerobante Contable Cigrre Menzuzl Aperfurz De Mes Confirmacién Masiva

acion y Saldos Cigrrz Anuzl
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Tipo: Configuracion

Pardm s Gen

Contabilidad

=ralaz Parémetros de Emprasa Homologacién de Cusntas Ceonfiguracion VieBot

Pardmeatros de Informacion Replicacion Masiva
Exdgena

Tipo: Informes y Consultas

Reporte Auxlizr Reporte Bzlance De Frusba Reports Bzlance Generzl Reporte Estado de Resultados

aldo de Terceros

o de Flujo Listade De Movimientos Reporte

w

Listado Plan Unico de Cuentas R
E

Listado De Tarcaros Listzdo De Szldos Mensuzles Listado De Comprobantes D
De Cuentas Diario

porte Estzdo de Cambios en
Patrimonio

in
oo
]

Reporte Libro Diaric Mayor Reporte Libro Mayor v Balance Reporte Libro Inventario y Retencidén n |z Fuents

Bzlancs

Retencidn ICA - VA » D= Comprobantes Boletin de Deudorss Morosos (CGMN-2005-007) Saldos y
s del Estado hMaovimisntos
(CGMN-2005-002) Operaciocnes Informe Impuestos Gen ién Informacisén

Reciprocas Exogena DIAMN

Reporte Circular 016

Inicio del programa indigo Vie

Ingrese a la aplicacion desde el acceso directo que se encuentra en su escritorio o barra
de tareas.

Ly

Inicie sesion digitando el usuario y contrasefa el cual le asignaron.

. Indigo® Vie
‘ sl | —% Usuario

? —— Contraseiia
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Después de ingresar a la aplicacion, encontrara el boton ‘ , donde podra ingresar al
menu de procesos.

. DTl B w O -@x

Ingreso al mddulo contabilidad general_

Para ingresar al modulo, debera realizar los siguientes pasos:

Al dar clic sobre el boton ‘ se desplegara el siguiente menu de modulos.

1. Ingrese al boton gestion financiera.

‘ Doto Tl [E] e O -0 x

Gestion Financiera

Gestion Administrativa

Gestion de Talento Humano

Gestion Vertical Salud Administrativo

Gestion Vertical Salud Asistencial

2. Seleccione el modulo de contabilidad general.

Contabiidad General
Administracion de Efectivo

Cuentas por Pagar

Cuentas por Cobrar
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3. Seleccione el formulario en el cual desea trabajar.

Tipo: Maestros

Anexo de Daclaracidn

Departamentos

Paizes

Ciudades

Centros De Costos

Unidades Funcionales

Idiomas

Terceros

Clases Contables

Conceptos De Retencidn

Tipos De Comprobantes
Contablas

Plan Unico De Cuentas

VA

Dias Festivos

Libros Contables

Tipo: Documentos y

Transacciones

Comprobante Contable

Cierre Mensual

Apertura De Mes

Confirmacion Masiva

Mayorizacidn y Saldos
Contables

Cierrs Anual

Tipo: Configuracion

Pardmetros Generalas
Contabilidad

Pardmetros de Empresa

Homalegacion de Cuentas

Configuracion VieBot

Pariémetros de Informacién
Exdgena

Replicacion Maziva

Tipo: Informes y Consultas

Reporte Auiliar

Reports Balance De Prusba

Reports Balance General

Reports Estado de Resultados

Listado Plan Unico de Cuentas

Reports Estado de Flujo
Efective

Listado De Movimientos

Reporte Saldo de Terceros

Listado De Terceros

Listago De Saldos Mensuzles
D Cuentas

Listade De Comprobantes De
Diario

Reports Estado de Cambios en
2l Patrimonio

Reporte Libro Diario Mayor

Reports Libro Mayor y Balance

Reports Libro Inventario y
Balancs

Retencién en |a Fuente

Retencion ICA - VA

Listade De Comprobantes
Contables

Boletin de Deudoras Morosos
del Estado

(CGMN-2005-007) Saldos y
Mavimientos

(CGM-2005-002) Cperaciones
Reclprocas

Informe Impuestos

Informe Auditor
Contabilidad-Tesoreria

Genaracidn Informacidn
Exogena DIAMN

Reporte Circular 018
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Cémo crear registros
Para crear un registro, ingrese el codigo o nombre del registro que desea crear, presione
enter para habilitar los campos, luego ingrese los datos que se encuentran en el
formulario y por ultimo seleccione el botén guardar E] que se encuentra en la parte
superior de la aplicacion.

Como actualizar registros

Para actualizar, un registro, seleccione el codigo del registro que desea actualizar,
presione enter para habilitar el registro, seleccione el boton actualizar que se
encuentra en la parte superior de la aplicacion, esto mostrara un cuadro en la parte
superior derecha de la aplicacion, donde informara que se ha actualizado correctamente:

Se ha Actualizado Correctamente.

/

Nota: Si desconoce el Codigo que desea actualizar, puede buscarlo haciendo uso de las
herramientas de busqueda ¢ disponibles en el formulario, o si desea restablecer el
formulario perdiendo los cambios realizados presione clic en el boton deshacer. l\‘

Como eliminar registros

La opcion eliminar @permite borrar los registros creados, si no hay otros registros que
estén relacionados con el que se selecciono. De lo contrario el sistema le permitira realizar
la eliminacion del registro seleccionado.

Para eliminar un registro seleccione el Codigo del registro que desea eliminar, presione
enter para habilitar el registro, seleccione el boton eliminar (@ que se encuentra en la
parte superior de la aplicacion, esto desplegara la siguiente ventana: Haga clic en el boton
si para eliminar el registro o haga clic en el boton no para abandonar la pantalla.

h

Esta Seguro que Desea Eliminar el Registro

Nota: Si desconoce el codigo que desea actualizar, puede buscarlo haciendo uso de las
herramientas de busqueda ¢ disponibles en el formulario, o si desea restablecer el
formulario perdiendo los cambios realizados presione clic en el boton Deshacer l\‘
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Anexo de declaracion Maestros

Formulario que permite crear los conceptos de declaracion de renta, que se manejan para
el formulario que se le presenta a la DIAN. Estos conceptos son asociados a las cuentas
contables para que el contador de una forma facil pueda generar la informacion a
presentar.

Seleccione la opcion anexo de declaracion.

Ansxo de Declaracidn

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Anexo de Dedlaracidn TESTMG MDD B o -8 %

Anexo de Dedaradén

D
[+] o & 2 = A&
" Cortar
Mueve Buscar Deshacer Personalizar Minimizar

Pegar

1. Datos Generales

Datos Generales
Codigo | ot

Nombre

Como crear un anexo de declaracion
Diligencie los siguientes campos:

Datos generales

Cdodigo: Campo que al dar enter activa los campos para su respectivo diligenciamiento, el
cual le dara un consecutivo al guardar el registro o que permite digitar el cddigo que
identificara los anexos de declaracion.

Nota: Otra opcion para habilitar los campos para su respectivo diligenciamiento es dando
clic en el boton nuevo.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre del anexo de declaracion.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @
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Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer f\ o haga
clic en cerrar para abandonar el formulario.

Departamentos Maestros

Este formulario permite crear y consultar los diferentes departamentos del pais
correspondiente, con el fin de identificar la ubicacién geogréafica de la empresa vy
sucursales.

Seleccione la opcion departamentos.

Departamentos

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

' Departamentos Dpto Tl Bl w O -& X
Departamentos

4 P Comar g
[Hlan A 7 = A
Nuevo

Buscar Deshacer Personalizar

=

uuuuuuuu

Departamentos

Pais

Cédigo Departamento

Nombre Departamento

Como crear un departamento
Diligencie los siguientes campos:

Pafs: Campo que permite seleccionar el nombre del pais correspondiente a los
departamentos que se van a crear.

Codigo departamento: Campo que permite digitar el codigo del departamento
correspondiente.

Nombre departamento: Campo que permite digitar el nombre del departamento.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar . . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.
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Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado.
Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ o haga
clic en cerrar para abandonar el formulario.

Este formulario permite crear y consultar los diferentes paises, con el fin de identificar la
ubicacion geografica.

Seleccione la opcion parses.

Paiz

fh
[+

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Paises TESTING NDIGD B w O -8 x

Paises

>
FHanh 7 = A
* Cortar
Muevo Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
- Pegar -

Como crear un pais
Diligencie los siguientes campos:

Cdédigo: Campo que permite digitar el codigo correspondiente al pais que se va a crear.
Nombre: Campo que permite ingresar el nombre del pais que se va a crear.

Gentilicio: Campo que permite ingresar el gentilicio correspondiente al pais que se va a
crear.
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Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer I\ o)
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Ciudades Maestros

Este formulario permite crear las diferentes ciudades del pais y departamento
seleccionado, con el fin de obtener datos de ubicacion.

Seleccione la opcion cudades.

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

’ Ciudades TESTING INDIGO B w & - = x

Ciudades

Fen o 7 = &
’ Cortar
Nuewo Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
- Pegar -

1. Ciudades

Ciudades

Pals v

Departamento *
Cédigo

Nombre

Como crear una ciudad
Diligencie los siguientes campos:

Ciudades

Pais: Campo que permite seleccionar el nombre del pafs correspondiente a las ciudades
que se van a crear.

Departamento: Campo que permite seleccionar el nombre del departamento
correspondiente a las ciudades que se van a crear.
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Cdédigo: Campo que permite digitar el codigo correspondiente a la ciudad que se va a
crear.
Nombre: Campo que permite digitar el nombre de la ciudad.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar ) . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshace\t\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Centros de costos GG

Esta opcion permite crear y consultar todos los centros de costos que tiene la entidad, con
el fin de identificar los gastos e ingresos que genera cada una de las divisiones o areas de
la entidad.

Seleccione la opcion centros de costos.

Zentros De Costos

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Centros De Costos TEsTNG nDiGo B w O -5 X

Centros De Costos

[ an & 7 =~ A
‘ Cortar
Nuevo Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
- Pegar -

1. Datos Principales

Datos Principales
Cadige | =

Nomire

CAmo crear un centro de costo
Diligencie los siguientes campos:
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Centro costo
Codigo: Campo que permite digitar el cddigo que identificara el centro de costo.
Nombre: Campo que permite digitar el nombre que identificara el centro de costo.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshace‘t\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Unidades funcionales N

Este formulario permite crear las unidades funcionales a nivel nacional, junto con su
respectivo codigo y descripcion.

Seleccione la opcion unidades funcionales.

[diom
alle

11

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Unidades Funcionales TEsTNG INDIGe Bl w O - &
Unidades Funcanale: ]
A
!! l y Copiar g
B ‘ 4 Cortar =
Nuevo Bl Deshacer P i Minimizar
Pegar
1. Datos Principales o k . k
Datos Principales Usuarios Autorizados
cadige Usuario Agregar
| an
cursal
Centro de Costo
Centro de Produccian
Nombre
Estructura Contable
Tipo de Unidad
Version: 17.919.26.01 16 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Como crear una unidad funcional
Diligencie los siguientes campos:

Datos principales

Cdédigo: Campo que permite digitar codigo de la unidad funcional que se va a crear.
Sucursal: Campo que permite seleccionar la sucursal de la unidad funcional creada.
Centro de costo: Campo que permite seleccionar el centro de costo al que va a
pertenecer la unidad funcional creada.

Centro de produccion: Campo que permite seleccionar el centro de produccion al que va
a pertenecer la unidad funcional.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre de la unidad funcional.

Estructura contable: Campo que permite seleccionar la estructura relacionada a la unidad
funcional creada.

Tipo de unidad: Campo que permite seleccionar el tipo de unidad de la unidad funcional
creada.

Usuarios autorizados

Usuario: Este campo permite seleccionar los usuarios que estan autorizados para ingresar
a la unidad funcional creada.

Agregar: boton que permite agregar cada usuario seleccionado a la rejilla.

Responsables cuadro de turno

Usuario: Este campo permite seleccionar los usuarios responsables del cuadro de turno de
la unidad funcional creada.

Agregar: boton que permite agregar cada usuario seleccionado a la rejilla.

Responsables Cuadro de Turno

Usuan @ N

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén
- Guardar
actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra

Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘,\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.
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idiomas 1

Este formulario permite crear y consultar los diferentes idiomas.

Seleccione la opcion idiomas.

=3
0
(At}
h

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Idiomas TESTING INDIGO B~ *™ B x

Idiomas

N X
Haw 7 = &
’ Cortar
Muevo Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
- Pegar -

|diomas
Caodigo -

Nomire

Como crear un idioma
Diligencie los siguientes campos:

Cdédigo: Campo que permite digitar codigo del idioma que se va a crear.
Nombre: Campo que permite digitar el nombre que identifica el nuevo idioma que se esta
creando.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el botdn eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer [‘ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.
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Terceros Maestros

Formulario que permite crear y consultar aquellas personas naturales y juridicas que se
encuentran involucrados en el proceso de la empresa.

Seleccione la opcion fterceros.

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Terceros TESTNG INDIGD B w O - @ x

Terceros

N
AN
" Cortar
Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
. Pegar -

1. Datos Principales

Datos Principales

Nit ‘ a | pv 0
Tipo De Persona

Cédige ClIU

Contactos +

Como crear un tercero
Diligencie los siguientes campos:

Datos principales

Nit: Campo que permite digitar el numero o cédigo que identificara el tercero.

DV: Campo que permite visualizar el nimero de verificacion perteneciente al Nit del
tercero. El sistema lo trae automaticamente.

Tipo de persona: Campo que permite seleccionar si el tercero es una persona juridica o
natural.

Cédigo ClIU: Campo que permite digitar el codigo CIU (Clasificacion industrial
internacional uniforme).

Contactos: Botdn que, al dar clic sobre él, despliega el siguiente formulario:

Emails
Direccion v
Direccion Acciones
T
b KRA 8A # 6-01 Eliminar
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Permite ingresar los datos del tercero como son: Direcciones, teléfonos y emails.

Como crear un tercero de tipo de persona natural

Datos Principales Identificacion Persona

Nit 0777 a | pv|1 Tipo De Identificacién
Tipo De Persona Natural Lugar Expedicién T
Cedige ClIU Primer Nombre
Contactos + Segundc Nombore
Primer Apellide
Segundo Apellido
Maneja Sucursales

Firma Digitalizada

Diligencie los siguientes campos:

Identificacion persona

Tipo de Identificacion: Campo que permite digitar el tipo de identificacion del tercero que
se esta creando.

Lugar expedicion: Campo que permite ingresar el lugar de expedicion del documento de
identidad.

Primer nombre: Campo que permite digitar el primer nombre del tercero.

Segundo nombre: Campo que permite digitar el segundo nombre del tercero.

Primer apellido: Campo que permite digitar el primer apellido del tercero.

Segundo apellido: Campo que permite digitar el sequndo apellido del tercero.

Maneja sucursales: Campo que permite seleccionar si el tercero maneja sucursales o no.
En caso de seleccionar la opcion Si, se habilita el segmento de sucursales.

Firma digitalizada. Campo que permite adjuntar la firma del tercero.

Parametros
Parametros
Tipo De Retencién Ninguna
Tipo De Contribuyente Comun s
Concepte CxP Retelva T+
Maneja ICA @5 O No
Porcentaje ICA 0,00%
Maneja Tope De Retencién ICA ® Si O No
Valor Tope De Retencién ICA $0

Tipo de retencion: Campo que permite seleccionar el tipo de retencion que puede ser:
Ninguna, exento de retencién, hace retencion y auto retenedor.

Tipo de contribuyente: Campo que permite seleccionar el tipo de contribuyente que
puede ser: Simplificado, comun, empresa estatal y gran contribuyente.
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- Concepto CxP reteiva: Campo que permite seleccionar el concepto de CxP de
reteiva. Este campo se habilita cuando se selecciona la opcion comdn en el campo
tipo de contribuyente.

- Tipo empresa estatal: Campo que permite seleccionar el tipo de empresa estatal.
Este campo se habilita cuando se selecciona la opcion empresa estatal en el
campo tpo de contribuyente.

Maneja ICA: Campo que permite definir si el tercero maneja ICA o no.

Porcentaje ICA: Campo que permite digitar el porcentaje ICA correspondiente. Este
campo se habilita cuando se maneja ICA.

Maneja tope de retencion ICA: Campo que permite seleccionar si el tercero maneja tope
de retencion ICA o no.

Valor tope de retencion ICA: Campo que se habilita cuando se maneja tope de retencion
ICA permitiendo digitar su respectivo valor.

Sucursales

Sucursales

Sucursal v

Agregar

Sucursales: Campo que permite seleccionar las sucursales correspondientes al tercero.
Agregar: Boton que permite agregar las sucursales seleccionadas a la rejilla.

Documentos

Documentos

Fecha Estado

Codigo
B
» @ anticipos de Cartera
P

000002314
000002653

Confirmado

En esta rejilla se muestran los documentos relacionados al tercero.

Como crear un tercero de tipo de persona juridica

Parametros

Clase

Actividad Economica

Tipo De Retencién
Tipo De Contribuyente

Tipe Empresa Estatal

Exento de retencion
Empresa estatal

Municipal

Caodigo Entidad

O

Maneja ICA @ No

=]
[=]
=1
&

Porcentaje ICA

® No

w

Maneja Tope De Retencion ICA @]

50

Valor Tope De Retencin ICA

Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Diligencie los siguientes campos:

Parametros

Clase: Campo que permite seleccionar la clase del tercero que puede ser: Nacional o
extranjero.

Actividad econdmica: Campo que permite seleccionar la actividad econdmica del tercero.
Tipo de retencion: Campo que permite seleccionar el tipo de retencion que puede ser:
Ninguna, exento de retencion, hace retencion y auto retenedor.

Tipo de contribuyente: Campo que permite seleccionar el tipo de contribuyente que
puede ser: Simplificado, comun, empresa estatal y gran contribuyente.

Tipo empresa estatal: Campo que permite seleccionar el tipo de empresa estatal. Este
campo se habilita cuando se selecciona la opcidon empresa estatal en el campo tipo de
contribuyente.

Cdédigo entidad: Campo que se habilita solo cuando el tipo de contribuyente corresponde
a gran contribuyente permitiendo que se digite el codigo.

Maneja ICA: Campo que permite definir si maneja ICA o no.

Porcentaje ICA: Campo que permite digitar el porcentaje ICA correspondiente. Este
campo se habilita cuando se maneja ICA.

Maneja tope de retencion ICA: Campo que permite seleccionar si maneja tope de
retencion ICA o no.

Valor tope de retencion ICA: Campo que se habilita cuando se maneja tope de retencion
ICA permitiendo digitar su respectivo valor.

Documentos

Documentos

Codigo Fecha Estado

Confirmado
Confirmado

Confirmado
Confirmado

En esta rejilla se muestran los documentos relacionados al tercero.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar . . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el botodn eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘[\ o)
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.
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Clases contables G

Este formulario permite identificar, clasificar y registrar un elemento o hecho econémico
realizado por una empresa.

Seleccione la opcidn clases contables.

larme et
Clzzes Contables

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Clases Contables TESTNG INDIGO B w £ - @ x

Clases Contables

[#] b &y 7 = A
" Cortar
Nuevo Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
- Pegar .

1. Datos Principales

Datos Principales

Codigo ‘ de
Nombre

Patrimonic Si No

Naturaleza

ipo

COmo crear una cuenta contable
Diligencie los siguientes campos:

Cdédigo: Campo el cual le dara un consecutivo al guardar el registro o que permite digitar
el cédigo que identificard un elemento de la ecuacion patrimonial o un hecho econémico.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre que identifica el hecho econémico
codificado.

Patrimonio: Campo que permite definir si la cuenta corresponde a patrimonio o no.
Naturaleza: Campo que permite seleccionar el tipo de informacion importante al
momento de realizar un registro contable. Al dar clic en la parte derecha del campo se
desplegaran las opciones que debe escoger segun la cuenta.

Tipo: Campo que permite seleccionar el tipo de cuenta. Al dar clic en la parte derecha se
desplegara las opciones que debe escoger segun la cuenta.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén
P, Guardar
actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar . . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.
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Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ o)
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Conceptos de retencion I

Este formulario permite identificar los conceptos de retencion estipulados.

Seleccione la opcion conceptos de retencion.

Conceptos De Retencidn

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Conceptos De Retencidn TESTNG NDIGo B = & - & x

Conceptos De Retendidn

[#] & A 7 A

usvo  Buscar Deshacer  Personal lizar Minimizar

1. Conceptos de

Retencion Conceptos de Retencion

codigo | =
Nombre

Tipo de Redondeo

Manejo de Retencién Bas

m

Rangos O Variable
Base Minima 50

Tasa % 0,000%

Como crear conceptos de retencion
Diligencie los siguientes campos:

Conceptos de retencién

Codigo: Campo el cual le dara un consecutivo al guardar el registro o que permite digitar
el cédigo que identificaré el concepto de retencion.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre que identifica el concepto de retencion.
Tipo de redondeo: Campo que permite seleccionar el tipo de redondeo, dar clic en el
botdn de desplegar y escoge la que requiera.

Manejo de retencion: Campo que permite definir el manejo de retencion. Si es base,
rango o variable.
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Variable: Permite que el usuario al registrar una operacion pueda manipular la tasa que se
ha establecido.

Base minima: Campo que permite digitar la base minima. Este campo se habilita si en el
campo manejo de retencion selecciona las opciones base o variable.

Tasa %: Campo que permite digitar la tasa porcentaje. Este campo se habilita si en el
campo manejo de retencion selecciona las opciones base o variable.

Nota: Al seleccionar la opcion rangos en el manejo de retencion, se habilita el segmento
llamado tabla de retencion.

Tabla de retencién
Al presionar clic en el boton mads, se despliega el siguiente formulario:

Tabla de Retencién

Valor Inicial

Valor Final

Retencién 0,00 -
Valor de Incremento 0,00% .
Valor de Deduccién 0,00 -
Incremento UVT 0,00% .

Valor inicial: Aqui debe ingresar el valor inicial de la tabla de retencion.

Valor final: Aqui debe ingresar el valor final de la tabla de retencion.

Retencion: Aqui debe ingresar el porcentaje de la retencion que se va a realizar.
Valor de incremento: Aqui debe ingresar el valor del incremento de la retencion.
Valor de deduccion: Aqui debe ingresar el valor de la deduccion que se va a realizar.
Incremento UVT: Aqui debe ingresar el porcentaje del incremento del UVT.

Agregar: Este boton permite agregar los valores de la tabla de retenciones a la rejilla.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar . . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el botodn eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ o)
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.
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Tipos de comprobantes contables

Este formulario permite identificar los tipos de comprobantes contables. Son los soportes
de contabilidad que sirven de base para registrar las operaciones comerciales de una
empresa.

Seleccione la opcion tipos de comprobantes contables.

Tipos De Comprobantes

Contables

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Tipos De Comprobantes Contables TEsTING NDIGe. B e {3} - 3 x

Tipas De Comprobantes Contables

L > Copiar
[#] @& 4 7 -
Nuevo acer onalizar Minimi:

Buscar  Desh:

1. Datos Principales

Datos Principales Consecutivo
Codige db L]

Nombre

Descripcién

Como crear tipos de documentos
Diligencie los siguientes campos:

Datos principales

Cdodigo: Campo el cual le dara un consecutivo al guardar el registro o que permite digitar
el codigo que identificaréa los tipos de documentos.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre del tipo de documento

Descripcion: Campo que permite digitar la descripcion del tipo de documento.

Consecutivo
Este segmento permite digitar el nimero con el cual iniciara el consecutivo del
comprobante.
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Consecutivo

Ao

Consecutivo

x

Afio: Campo que permite ingresar el afio del consecutivo creado.

Consecutivo: Campo que permite ingresar el nimero de consecutivo

Agregar: Este boton permite agregar los consecutivos de los tipos de comprobantes a la
rejilla.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar . . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘,\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Plan Unico de cuentas Maestros

Este formulario permite identificar el plan de cuentas necesarias para registrar los hechos
contables. Para facilitar el reconocimiento de cada una de las cuentas el plan de cuentas
esta codificado.

Seleccione la opcion plan unico de cuentas.

Plan Unico De Cuentas

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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. Plan Unico De Cuentas e nee B ow O @

Plan Unico De Cuentas B

MEIVA
oy Coar g

Cortar =T
Deshacer Minimizar
Pegar .

Libro Oficial [01- COLGAP i

Cadigo Nombre Nivel Naturaleza Maneja Terc.. Retencidn Centro de Costo

= =

[©] L L

@ N DISPONIBLE 2 Debito O Ninguna O

® 105 CAlA 3 Debito O Ninguna O

@ 10505 CAJA GENERAL 4 Debito O Ninguna O

m CAlA GENERAL PRINCIPAL S Debito Ninguna O

.. CAJA GENERAL AUXILIAR 5 Debito Ninguna (m}

.. CAIA GENERAL PITALITO 5 Debito Ninguna O

.. CAJA GENERAL FLORENCIA 5 Debito Ninguna O

.. _CAIA GENERAL ALTICO 5 Debito Ninguna 0

Como crear plan Unico de cuentas
Diligencie los siguientes campos:

Libro oficial: Campo que permite seleccionar el libro del cual quiere crear o consultar una
cuenta contable.

Para habilitar los campos para su respectivo diligenciamiento presione clic en el botéon

nuevo. B

Informacién general

Creacion de Cuenta Contable x

MEIVA

[+ ~# 'S

Cartar
Nusve  Persanalizar Minimizar
- Pegar .

1. Informacion General

nformacion General Cuenta Mayac
Cadige Cédigo
o
Nombre Nombre
Nivel

Cdodigo: Campo que permite digitar el codigo que identificara la cuenta segun el plan
Unico de cuentas.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre que identifica la cuenta contable.

Nivel: Campo en el que se selecciona el nivel al que pertenece la cuenta. Da clic sobre el
botdn desplegar y apareceran los niveles que estaran ya parametrizados.

Cuenta mayor

Cuenta Mayor

Cédige

Nombre
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Cdodigo: Trae el codigo relacionado del plan Unico de cuenta.
Nombre: Trae el nombre relacionado del plan Unico de cuenta.

Clase contable

Clase Contable

Seleccione

Naturaleza

Seleccion: Campo que contiene la clase contable segun la cuenta.
Naturaleza: Campo que permite seleccionar la clase de naturaleza, si es débito o crédito.

Cuenta auxiliar
Nota: Este segmento se habilita para cuentas contables de nivel auxiliar.

Cuenta Auxiliar

Maneja Tercero

Si

Cierre Tercero

No v
Maneja Retencion

Ninguna X

Maneja tercero: Campo que permite seleccionar si la cuenta maneja terceros.

Cierre tercero. Campo que permite seleccionar si maneja cierre de tercero. Al seleccionar
la opcion Si, se habilita el campo Nit.

Nit: Campo que permite digitar el nit del tercero, al que se le cargaran los movimientos de
la cuenta en el cierre anual.

Maneja retencion: Campo que permite seleccionar si la cuenta maneja retencion o no. El
cual podra seleccionar si es: Ninguna, retefFuente, retelva, retelca u otras.

Categoria trabajadores independientes: Campo que permite seleccionar si la cuenta
auxiliar es una categoria para trabajadores independientes. Este campo se habilita cuando
en el campo “maneja retencion” es seleccionada la opcion retefuente.

Manejo de cuentas y centros de costos

Manejo de Cuentas y Centro de Costos

Manejo de Centros
No

Cenciliacién Cuenta
No

Disponibilidad

Corriente X
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Manejo de centros: Campo que permite seleccionar si maneja 0 no centros de costo.
Conciliacion cuenta: Campo que permite seleccionar si realiza conciliacion la cuenta o no.
Disponibilidad: Campo que permite seleccionar la disponibilidad de la cuenta que pueden
ser: Ninguna, corriente, no corriente 0 ambas.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
. Actualizar . . . .
las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el botdn eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

IVA Maestros

Este formulario permite crear el IVA con su respectivo porcentaje.

Seleccione la opcion /VA.

[V A
L]

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. IVA TG DIGe B ow & - = x

va

Ha s 7 = &

=]
Cortar
Muevo Buscar Deshacer Personalizar Minimizar
- ‘egar -

1. Datos Principales

Datos Principales
Codigo | L]
Nombre

Porcentaje 0,00%

Diligencie los siguientes campos:

Datos principales
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Cdédigo: Campo que permite crear el codigo del IVA.
Nombre: Campo que permite digitar el nombre que se le va a dar al IVA a crear.
Porcentaje: Campo que permite digitar el porcentaje del IVA.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra

Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Dias Festivos Maestros

En este formulario se registraran los dias festivos con su respectiva descripcion.
Seleccione la opcién dias festivos.

Dias Festivos

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Dias Festivos TESTNG INDIGO B = O - X
Dias Festivos

{ ﬁ i"s-' i"$ Adicionar Confirmar |‘1" Copiar Buscar |I<.J Anterior ] @
Modificar

Anular ¥, Cortar Siguiente
Nuevo  Eiiminar —Guardar

- Deshacer | Primero Permisos Cerrar
Eliminar Imprimir = o Pegar Ultimo

General
Codigo: | -9

Motivo: (*]

Festivos

Diligencie los siguientes campos:

General
Cdodigo: Aqui debera digitar la fecha del dia festivo a registrar.
Motivo: Aqui deberé digitar el motivo del dia festivo.
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Festivos
Este listado muestra todos los dias festivos registrados en el sistema.

Para terminar con el proceso, presione clic en el botéon guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Libros contables J

Este formulario permite crear los libros contables donde se relacionan todos los
movimientos de las cuentas contables. Dentro de los tipos de libro contable encontramos
COLGAP  (Principios de contabilidad generalmente aceptados) y NIIF (Normas
internacionales de informacion financiera).

Seleccione la opcion /ibros contables.

Libros Contables

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Libros Contables TesTNGINDIGE B w O - & x

1. Informacién
Principal nformacion Principal

Cédigo

Tipe Libro Contable

Libro Oficial
No

Descripcién

Como crear un libro contable
Diligencie los siguientes campos:
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Informacién principal

Cddigo: Campo que permite digitar el codigo del libro contable.

Nombre: Campo que permite digitar el nombre del libro contable.

Tipo libro contable: Campo que permite seleccionar el tipo de libro contable.
Libro oficial: Campo que permite definir si el libro contable es oficial o no.
Descripcion: Campo que permite digitar la descripcion del libro contable.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer [\ 0
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

DOCUMENTOS Y TRANSACCIONES

Comprobante contabic K

Este formulario permite crear y consultar todos los comprobantes contables que se
generan diariamente, donde podra guardar un borrador, el cual le permitirda modificar los
registros realizados con anterioridad. Este proceso solo le permitira modificarlos antes de
ser confirmados.

Seleccione la opcion comprobante contable.

::.rwp-r:-tf-EF'tE Contzble

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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Comprobante Diario Listado de Movimient

Como generar comprobantes contables
Diligencie los siguientes campos:

Comprobante diario

Libro oficial: Campo que permite seleccionar el libro de oficio para el comprobante a
generar.

Consecutivo: Campo que al presionar enter, activa los campos para su respectivo
diligenciamiento, el cual generara un consecutivo al guardar el registro.

Tipo de comprobante contable: Campo que permite seleccionar el tipo de comprobante
contable.

Nota: Si desea crear un nuevo tipo de comprobante contable, presione clic en el botén
mas que se encuentra ubicado al lado derecho del campo f#jpo de comprobante contable.

Fecha: Campo que permite seleccionar la fecha en la cual se realiza el comprobante
contable.

Documento origen: Campo que permite seleccionar el documento de origen.
Observaciones: Campo que permite digitar las observaciones que requiera.

Listado de movimientos

Listado de Movimientos

Agregar: Al presionar este boton se genera el siguiente formulario de comprobante
contable:

Datos generales
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Comprobante Contable

Panel de Opciones

1. Datos Generales

Datos Generales

Tipo de Comprobante Contable

01 - Conciliaciones Bancarias

Cuenta Contable

13015001 - ADMINISTRADCORAS DE RIESGOS LABOR... o

Tercero
891180009 - MUNICIPIO DE NEIVA M

Tipo de comprobante contable: Muestra el tipo de comprobante contable seleccionado.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable.

Tercero: Campo que permite seleccionar el tercero de dicha cuenta contable.

Centro de costo: Campo que permite seleccionar el centro de costo, este campo se
habilita en caso de que la cuenta maneje centro de costo.

Valores

Valores

MNaturaleza Valor
Crédito - % 0,0000

Observaciones

Naturaleza: Campo que permite seleccionar la naturaleza de la cuenta contable.
Valor: Campo que permite digitar el valor a debitar o acreditar dicha cuenta.
Observaciones: Campo que permite digitar las observaciones que requiera.
Agregar: Boton que permite agregar a la rejilla el registro realizado.

Listado de Movimientos
I
Cuenta Contable Tercero Centro de Costo Debitos ~ Creditos Acciones
v
£ 13015001-ADMINISTRADORAS DE RIESGO... 897180008 - MUNICIPIO DE ... $0,0000

Cuenta contable: Campo que contiene las cuentas contables registradas.
Tercero: Campo que contiene el nombre del tercero de dicha cuenta.
Centro de costo: Campo que contiene el centro de costo de dicha cuenta.
Débitos: Campo que contiene el valor a debitar de dicha cuenta.
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Créditos: Campo que contiene el valor a acreditar de dicha cuenta.

Si desea eliminar o editar el registro, ubiquese sobre el registro, presione clic derecho y
seleccione la opcion correspondiente. O en la columna de acciones también puede
encontrar estas opciones.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario. También se encuentra
Actualizar

las opciones para activar o inactivar el registro.

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

£y

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

@)

Para terminar con la generacion del comprobante contable presione clic en el botéon
guardar y confirmar que se encuentra ubicado en la parte superior de la pantalla.

Nota: El formulario permite visualizar el estado, unidad operativa y el balance general
(Débito crédito).

Existen 3 estados en un comprobante contable: Sin confirmar, confirmado y anulado.

Sin Corfirmar

Medilaser

Balance

Debito Credito

$3.000.000,00 $3.000.000,00

El formulario contiene dos botones de exportacion:

Exportar datos a microsoft excel Exportar estructura

Cierre mensual Documentos y transacciones

Este formulario permite realizar el cierre mensual. Posterior al cierre, no se podran
generar mas movimientos en el mes.

Seleccione la opcién cierre mensual
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Cizrre Mensual

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Cierre Mensual TESTNG INDIZO B v Q -8 X

Cierre Mensual

Panel de Opciones

Datos Generales

4 2017

oM

Seleccione Mes

Coémo realizar un cierre mensual
Diligencie los siguientes campos:

Seleccione el mes que desea realizar el cierre y presione clic en el boton procesar.

Nota: Tenga en cuenta que, para realizar el cierre mensual, todos los comprobantes
elaborados en ese mes, deben estar confirmados.

Apertu ra de mes Documentos y transacciones

Este formulario permite abrir un periodo contable al mes que ya se le habia realizado
cierre mensual.

Seleccione la opcion apertura de mes.

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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. Apertura De Mes TESTING INDIGO. B O -8 x

Apertura De Mes

Panel de Opciones

Datos Generales

« 2017

o (M

Seleccione Mes

Como realizar una apertura de mes
Diligencie los siguientes campos:

Seleccione el mes del que desea realizar la apertura.

Para terminar con el proceso, presione clic en botdn procesar.

Confirmacién masiva Documentos y transacciones

Este formulario permite realizar la confirmacion masiva de registros de contabilidad
general, que se encuentran guardados para poder realizar el respectivo pago.

Seleccione la opcion confirmacion masiva.

Confirmacién masiva

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

' Confirmacién Masiva TESTNG INDIGe B O =

Confirmacién Masiva

NEIVA

T
Deshacer Confirmar  Minimizar
Pegar B

1. Datos Principales

Datos Principales Documentos
2.Documentos
Modulo

o
I
[te]
=)
o]

Contabilidad General

Proceso

Comprobante Contable

Datos principales
Modulo: Este campo permite seleccionar el médulo del cual se van a confirmar las
facturas.
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Proceso: Este campo permite seleccionar el proceso que se va a realizar del modulo
seleccionado.

Rejilla

Documentos: Aqui puede chequear los documentos que desee confirmar.
Cddigo: Este campo contiene el codigo del documento.

Fecha: Este campo contiene la fecha en que se cred el documento.

Proceso de confirmaciéon masiva
1. Seleccione el moédulo del cual desea realizar la confirmacion masiva.

Modulo

Contabilidad General

2. Seleccione el proceso que desee realizar.

Froceso

‘Comprobante Contable -

3. Chequee los documentos que desea confirmar.

4. Para terminar el proceso, presione clic en el boton confirmar para la
confirmacion de los documentos seleccionados.

A continuacion, se desplegara un mensaje de confirmacion: “;Esta seguro que
desea confirmar los documentos?”. Presione clic en la opcion S/ para confirmar los
documentos.

Al presionar clic en la opcion S/ para confirmar los documentos se muestra el siguiente
mensaje. También se encuentra el botdn para exportar los datos a excel.

Listado de Errores x
Mensaje
L]
b4 Se confirmo correctaments el comprobants de egraso 000074655

€ Mo se confirmo el comprobate de egreso 000014681
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Luego de la confirmacion de los documentos se muestra un mensaje para poder visualizar
el reporte.

h

Desea visualizar el informe

Se muestra el siguiente reporte:

Fecha Impresidn: miércoles, 22 de noviembre de 2017 15 Pagina 12
PRUEBA
Nit: 1234567
COMPROBANTE DE EGRESO
Nimero : 0000146
DATOS GENERALES
Consecutivo : 0000145 ‘ Estado: | Confimado
Fechadel Egreso: 16/1102017 §:43:56a. m. [valor: [s3ssaseco
o 24572- MARIA
Valoren Letras : TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MILOGHOGIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS MICTE
Detalle: DIVIDENDOS DRA MARYORI  PAGO NOMINA SRA MARIA 01 AL 16 DE NOVIEMBRE 2017
- CONSIGNACION SRA GLADYS )

DATOS DEL PAGO NOTA DEBITO

Banco: |3e1m17 COLOMBIA
Nimero: |D | FechaC on : | Impu X Mil : 50,00
DETALLE DEL MOVIMIENTO
CONCEPTO TECERO | CUENTA DEBITO CREDITO
11100 -BANCO CTA CTE351001 24572628 | 11100513 50,00 5 368.858,00
070- DIVIDENDOS PARTICIPACIONES POR PAGAR 24572528 | 23800505 5 388.859,00 50,00
DETALLES DEL CONCEPTO: 070
FACTURAS AFECTADAS
NUMERO DE FACTURA VALOR ABONADO

UTI-2013-01 5368.859,00

Mayorizacién Y saldos contables Documentos y transacciones

Este formulario permite volver a recalcular las cuentas contables del balance de un
periodo determinado.

Seleccione la opcion mayorizacion y saldos contables.
Mayorizacidn v saldos contables

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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. Mayorizacién y Saldos Contables TESTING INDIGO B w - %

Mayorizacién y Saldos Contables

t‘ Copiar ‘%‘

.
Deshacer Confirmar ~ Minimizar
Pegar -

acién Principal

nformacion Principal

< 2017 >

Periodo

Libro Oficial

Cuenta Contable

validar Movimiento

Si -

Informacién principal

Boton fecha: Campo que permite seleccionar el afio del cual desea realizar la
mayorizacion de saldos.

Periodo: Campo que permite seleccionar el periodo del cual desea realizar la
mayorizacion de saldos.

Libro oficial: Libro oficial: Campo que permite seleccionar el libro del cual quiere consultar
la cuenta contable.

Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable, la cual se va a
recalcular.

Nota: Esta opcidn muestra si la cuenta contable maneja o no, terceros y centros de costos.
Validar movimiento: Campo que permite seleccionar si valida el movimiento de la cuenta
0 no.

&

Para finalizar presione clic en el botdn confirmar, para guardar el balance. |confmer

Cierre anual Documentos y transacciones

Este formulario permite realizar el cierre anual. Posterior al cierre, no se podran generar
mas movimientos en el afio.

Seleccione la opcion cerre anual

Cierre z2nuzl
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A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Cierre Anual TESTNG INDico. B w O - x

Cierre Anual

Panel de Opciones NEIVA

1. Gierre Anual

Cierre Anual

Afic para Cerrar iSeleccione Afio

Procesar

Como realizar un cierre anual
Diligencie los siguientes campos:

Seleccione el afio que desea realizar el cierre y presione clic en el boton procesar.

Nota: Tenga en cuenta que para realizar el cierre anual, todos los comprobantes
elaborados en ese mes, deben estar confirmados.

Parametros generales contabilidad

Este formulario permite tomar las cuentas contables para el cierre de fin de afio y poder
parametrizar las cuentas que van a registrarse en el comprobante de cierre con el fin de
registrar las utilidades y perdidas con los terceros y centros de costos respectivos como
también capturar las firmas tanto del contador como del revisor fiscal para la impresion de
los libros oficiales del médulo de contabilidad.

Seleccione la opcion parametros generales contabilidad.

zrametroz Generzles

_ "
Contabilidad

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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‘ Parametros Generales Contabilidad TESTING INDIGe B w £ =

Parémetros Generales Contabiidad x|

- > Copiar
o 7 B Ea
Cortar

Actuslizar  Personalizar Documentos  Auditoria  Minimizar
- Pegar - - -

General Reclasificacion Retenciones Firmas

Cuenta Deficit Comprobante de Traslados Firmas

36100505 - PERDIDA O DEFICIT DEL EJERCICIO = 38 - Comprobante de Traslados V. Firma
Cuenta Superavit Retencin IVA ALEXANDER POLANIA VARGAS

36050505 - UTILIDAD O EXCEDENTE DELEJERCICIO ~ 20 - RETENCION IVA COMPRAS 15% ve Cargo

Cuenta de Ganancias Retencién ICA CONTADOR GENERAL
59050501 - GANANCIAS (EXCEDENTES) - 23 - RETENCION ICA COMPRAS 5X1000 v+ Revisor Fiscal
Comprobante de Cierre Rete Fuente CARLOS

02 - Comprobante de Cierre T 03 - RETENCION COMPRAS 2.5% T+ Tarjeta Profesional

Nit 3357 -

813001952 - CLINICA S.A

Tesoreria Distrital

891180009 - MUNICIPIO DE NEIVA

Comprobante de Homologacién

37 - Comprobante de Homologacion

Como configurar los parametros generales de contabilidad
Diligencie los siguientes campos:

General

Cuenta de déficit: Campo que permite seleccionar la cuenta contable de déficit. Si no se
encuentra en la lista, podra agregarlo presionando clic en el botdn mas que se encuentra
ubicado al lado derecho del campo cuenta de déficit.

Cuenta de superavit: Campo que permite seleccionar o seleccionar la cuenta del superavit.
Si no se encuentra en la lista, podra agregarlo presionando clic en el boton méas que se
encuentra ubicado al lado derecho del campo cuenta de superavit.

Cuenta de ganancias: Campo que permite seleccionar la cuenta de ganancias. Si no se
encuentra en la lista, podra agregarlo presionando clic en el boton mas que se encuentra
ubicado al lado derecho del campo cuenta de ganancias.

Comprobante de cierre: Campo que permite seleccionar el comprobante contable
correspondiente al cierre contable anual. Si no se encuentra en la lista, podra agregarlo
presionando clic en el botdbn mas que se encuentra ubicado al lado derecho del campo
comprobante de cierre.

NIT: Campo que permite seleccionar el codigo del NIT si no se encuentra en la lista, podra
agregarlo presionando clic en el botén mas que se encuentra ubicado al lado derecho del
campo NIT.

Tesorerfa distrital: Campo que permite seleccionar el NIT con el que se identifica la
tesoreria distrital. Si no se encuentra en la lista, podra agregarlo presionando clic en el
botdn mas que se encuentra ubicado al lado derecho del campo tesoreria distrital.
Comprobante de homologacion: Campo que permite seleccionar el comprobante
contable para el proceso de homologacion. Si no se encuentra en la lista, podra agregarlo
presionando clic en el botdbn mas que se encuentra ubicado al lado derecho del campo
comprobante de homologacion.
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Reclasificacidn retenciones

Reclasificacién Retenciones

Comprobante de Traslados

38 - Comprobante de Traslados v+
Retencién IVA

20 - RETENCION VA COMPRAS 15% v+
Retencién ICA

23 - RETENCION ICA COMPRAS 5X1000 v+
Rete Fuente

03 - RETENCION COMPRAS 2.5% T+

Comprobante de traslados: Campo que permite seleccionar el comprobante contable con
el cual se registraran las operaciones de traslados.

Retencion IVA: Campo que permite seleccionar el concepto de la reclasificacion de
retencion de IVA.

Retencion ICA: Campo que permite seleccionar el concepto de la reclasificacion de
retencion de ICA.

Rete fuente: Campo que permite seleccionar el concepto de la reclasificacion de
Retefuente.

Firmas

Firmas

Firmas

Firma

ALEXANDER POLANIA VARGAS
Cargo

CONTADOR GENERAL

Revisar Fiscal

CARLOS JULIO VARGAS CRUZ

Tarjeta Profesional

335747

Firmas: Campo que contiene un Check de seleccion. Si marca este campo, se habilitaran
los campos firma, cargo, revisor fiscal y tarjeta profesional, para su respectivo
diligenciamiento.

Firma: Campo que permite digitar el nombre de la persona encargada de firmar los
certificados. Esta opcion se habilita siempre y cuando haya chequeado el campo firmas.
Cargo: Campo que permite digitar el cargo de la persona encargada de firmar los
certificados. Esta opcion se habilita siempre y cuando haya chequeado el campo firmas.
Revisor fiscal: Campo que permite digitar el nombre del funcionario encargado de la
revisorfa fiscal en la institucion. Esta opcion se habilita siempre y cuando haya chequeado
el campo firmas.

Tarjeta profesional: campo que permite digitar el nimero de tarjeta profesional del
registro profesional del revisor fiscal o contador. Esta opciéon se habilita siempre y cuando
haya chequeado el campo firmas.
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Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botdn

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario.

Actualizar

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. E

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer ‘t\ o)
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Parametros de empresa Configuracion

Este formulario se debe parametrizar al iniciar la produccion, con el fin de controlar el afio
fiscal y la funcionalidad de control de fechas para evitar documentos que estén fuera
vigencia.

Seleccione la opcidon parametros de empresa.

Pardmetros de Empresa DTl B v O - &

/\\ Copiar % g ‘e-

Documentos  Auditoria ~ Minimizar

1. Datos Generales
Datos Generales

Fecha de Ultimo Cierre

31 de diciembre de 2015
Consolidacién

Osi ®Noi
Fecha de Consolidacién

31 de diciembre de 2016
Consecutivo Radicacion

2912

SMLY wT

Como configurar pardmetros de la empresa
Diligencie los siguientes campos:

Datos generales
Fecha de ultimo cierre: Campo que permite visualizar la fecha del Ultimo cierre contable
realizado.
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Consolidacion: Campo que permite definir si se va mostrar o no, los comprobantes
contables agrupados de un modo que permita organizar de una mejor manera la
informacion.

Al seleccionar SI, muestra consolidado los movimientos realizados, al seleccionar No
muestra detalle uno a uno los movimientos.

Fecha consolidacion: Campo que permite seleccionar la fecha de la Ultima consolidacion
realizada.

Consecutivo radicacion: Campo que permite digitar el consecutivo de la radicacion.

SMLV: Campo que permite digitar el salario mensual legal vigente.

UVT: Campo que permite digitar el UVT.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario.
Actualizar

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Y

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

@)

Homologacion de cuentas

Configuracién

Este formulario permite igualar una cuenta contable inicial con una cuenta final o de
destino.

Seleccione la opcion homologacion de cuentas.

(]

Homaologacion de Cusnta

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Homologacion de Cuentas TESTNG INDIGO B )

Homologacidn de Cuentas ]

l‘ . ,/\\ Copiar .%-

Cortar
Guardar Deshacer Personalizar Minimizar
- Pegar -

NEIVA

1. Informacién
Principal Informacién Principal Cuentas
2.Cuentas

Lipre Oficial

01 - COLGAP

Libre Homelogar

102 - NIFF

Cuentas Contables Libro Oficial

CAJA GENERAL PRINCIPAL
- CAJA GENERAL FLORENCIA
AL
AL TUNJA
R ADMON PRINCIPAL
R PITALITO
ENOR
CAJA MEMNOR ADMON FLORENCIA

CAJA MENOR URGENCIAS FLORENCIA

Homodlogo Libro

1101010601 - CAJA GENERAL PRINCIPAL
1101010604 - CAJA GENERAL FLORENCIA
10 AL

AL TUNJA

R ADMON PRINCIPAL
R PITALITO

R

04 - CAJA MENOR ADMON FLORENCIA

1101020605 - CAJA MENOR URGENCIAS FLORENCIA
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Informacién principal
Libro oficial: Campo que permite seleccionar el libro oficial.
Libro homologar: Campo que permite seleccionar el libro a homologar.

Cuentas

Cuentas contables libro oficial: Campo que contiene las cuentas del libro oficial
seleccionado.

Homologo libro: Campo que permite seleccionar la cuenta que se va a homologar.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario.

Actualizar

Presione clic en el boton eliminar para eliminar un registro guardado. @

Si desea limpiar la informacion del formulario, haga clic en el boton deshacer \ o
haga clic en cerrar para abandonar el formulario.

Configuracion VieBot Configuracién

Este formulario permite relacionar por médulo, el libro contable correspondiente a cada
uno de los formularios.

Seleccione la opcion configuracion VieBot.

Configuracian VieBot

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Configuracién VieBot TesTHG nDlce Bow Q0 - @ x

VLl
3 Cortar =T
u ersonali i

Pegar

1. Informacion
Principal Informacién Principal

Nombre Form Libros
¥
3 Madulo: Activos Fijos

2 Madulo: Cartera

2 Madule: Contabilidad

2 Madule: Facturacién

2 Madule: Impuestos

&) Médulo: Inventario

2 Médulo: Némina

@ Médulo: Pagos

2 Médulo: Tesoreria
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Informacién principal

Maodulo: Contiene el nombre del médulo a configurar.

Boton de detalle: Este icono indica que existen formularios relacionados con el modulo.
Nota: Si presiona clic en el boton detalle en cualquiera de los modulos, desplegara los
formularios correspondientes a este.

Nombre form: Contiene una lista de todos los formularios para dicha configuracion.
Libros: Permite seleccionar uno o mas libros al formulario, estos pueden ser COLGAP o
NIIF.

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar.

Guardar

Parametros de informacion exdgena e s

Este formulario permite parametrizar la informacion exdgena por medio de diferentes
formatos.

Seleccione la opcidon parametros de informacion exogena.

Pardmetros de informacidn
exdgens

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Pardmetros de Informacidn Exdgena TISTNG INDIGO. Bl w =

Parémetros de Informacién Exgena ]

Copiar
B A
G = R E a

Actualizar Documentos  Auditoria  Mirimizar
Pegar E . .

1. Formato 1001
Formato 1001 Formato 1007 Formato 1003

Cadigo Concepto Cédigo Concepto Codigo Concepto

Cuenta Contable Cuenta Contable Cuenta Contable

v X v

C. Contable C. Concepto Acciones C. Contable C. Concepto Acciones
® - v
v 24
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Es la informacion que las personas naturales o juridicas deben presentar a la DIAN a cerca
de todas las operaciones realizadas con terceros.

Formato 1001 (Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas)

Cdédigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar
al formato 1001.

Agregar: Este boton permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se
encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1001

Cadige Concepto

Cuenta Contable
- X%

C. Contable C. Concepto Acciones

¥

b 24080505 - VA .
23354520 - SERV... 5001
510104061076 - B... 5001
61251015 - ELEC... 5001
61251003 - CARD... 5001
2120160605 - OT... 5001
61201077 - BIOPS... 5001
23352505 - HON... 5001

Formato 1007 (Ingresos recibidos)

Cdédigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar
al formato 1007.

Agregar: Este botdn permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se
encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1007

Codige Concepto

Cuenta Contable

A

C. Contable C. Concepto Acciones

¥

b 47050707 - UNID..
41050201 - URGE... 4001
41050307 - COMN.. 4001
41050401 - OBSE... 4001
41056501 - SERVI... 4001 E 2
41058502 - INYE... 4001 Eliminar
AT00107 - ALER... 4001 Eliminar
47100201 - ANES.. 4001 Eliminar
AT00E00 - CARD.. 4007 Eliminar
41100401 - CIRU... 4001 Eliminar
47100501 - CIRU... 4001 Eliminar

Formato 1003 (Retenciones en la fuente que le practicaron)
Cdodigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
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Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar

al formato 1003.
Agregar: Este botdn permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se

encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1003

Codige Concepto

Retenciones por wentas X

Cuenta Contable

11050501 - CAJA GEMNERAL PRINCIPAL M
C. Contable C. Concepto Acciones

A
13

Formato 1004 (Descuentos tributarios)

Cdédigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar
al formato 1004.

Agregar: Este botodn permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se
encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1004

Cadige Concepto
- %

Cuenta Contable
v X

C. Contable C. Concepto Acciones

Formato 1008 (Saldos de cuentas por cobrar)

Cdédigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar
al formato 1008.

Agregar: Este botdn permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se
encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1008

Cadigo Concepto
v X

Cuenta Contable

- X

C. Contable C. Concepto Acciones
?
11050502 - ... | f ciminar |
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Formato 1009 (Saldos de cuentas por pagar)

Cddigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar
al formato 1009.

Agregar: Este botdn permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se
encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1009
Codigo Concepto
Pasivo con proveedores v X
Cuenta Contable
11050502 - CAJA GENERAL AUXILIAR X
C. Contable C. Concepto Acciones
?

Formato 1647 (Ingresos recibidos para terceros)

Cdédigo concepto: Campo que permite seleccionar el concepto de la cuenta contable.
Cuenta contable: Campo que permite seleccionar la cuenta contable que se va a agregar
al formato 1647.

Agregar: Este boton permite agregar la cuenta contable seleccionada a la rejilla. Alli se
encuentra la opcion eliminar para borrar un registro ingresado.

Formato 1647

Cadige Concepto

- X

Cuenta Contable

- X

C. Contable C. Concepto Acciones

400 | Eliminar |

T

Para terminar con el proceso, presione clic en el boton guardar. 0 presione el botén

Guardar

actualizar en caso de modificar la informacion del formulario.

Actualizar

Replicacion masiva IR

Este formulario permite seleccionar los comprobantes contables y pasarlos de un libro a
otro.
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Seleccione la opcion replicacion masiva.

Replicacion masiva

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Replicacién Masiva e EHow O s

Replicacin Masiva x|

N 7oA

Cortar
Deshacer  Personalizar Confirmar  Minimizar
- Pegar .

1. Datos Principales

Datos Principales

Fecha Inicial

Fecha Final

Libre Contable Origen
01- COLGAP

Libre Contable Destino

Tipe Comprebante Inicial

Tipe Comprabante Final

Datos principales

Fecha inicial: Campo que permite seleccionar la fecha inicial en que empieza la replicacion
de los comprobantes.

Fecha final: Campo que permite seleccionar la fecha final de en que termina la replicacion
de los comprobantes.

Libro contable origen: Campo que permite seleccionar el libro contable origen, al que
pertenece el comprobante que se va a cambiar.

Libro contable destino: Campo que permite seleccionar el libro contable destino, al cual se
va a cambiar el comprobante.

Tipo comprobante inicial: Campo que permite seleccionar el tipo de comprobante inicial
el cual se va a cambiar de libro.

Tipo comprobante final: Campo que permite seleccionar el tipo de comprobante final por
el cual se cambiara el comprobante.

£

Para finalizar presione clic en el boton confirmar, para guardar el balance. |confims
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INFORMES Y CONSULTAS

Reporte auxiliar Informes y consultas

Este reporte permite visualizar los movimientos efectuados por cada una de las cuentas
auxiliares dentro del plan de cuentas, de las cuentas discriminadas por terceros que se
afectaron y de cuentas discriminadas por centros de costos.

Seleccione la opcion reporte auxiliar.

Reporte Auxiliar

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Reporte Auxiliar et B ow O e

Reporte Ausiliar B

1. Criterios . . i
Criterios Filtros

2. Filtros

Fecha Inicial: Cuenta Contable
Inicial

Fecha Final: Final -

Tercero
Visualizar Informe Resumido:

No

Inicial -

Final -
Criterio: Segundo Criterio:

Cuenta || Tercero v Centro de Costo
Libro: Inicial -
01-COLGAP M Final =

Tipo de Comprobante:

Confirmados
Ordenar por:
Consecutivo

Como generar y visualizar los reportes auxiliares
Diligencie los siguientes campos:

Seleccione los filtros de fechas correspondientes al agrupamiento, el cual desea ver los
movimientos realizados.

Criterios

Fecha inicial: Campo que permite seleccionar el mes desde el cual desea generar el
reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar el mes hasta el cual desea generar el reporte.
Visualizar informe resumido: Campo que permite definir si se desea visualizar o no el
reporte resumido.
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Establezca el criterio para obtener el reporte, tanto para cuenta, terceros o centros de
costos.

Criterio: Campo que permite seleccionar un primer criterio el cual desea generar el
reporte (Cuenta, tercero o centro de costo).

Determine el sequndo criterio para tercero, centro o fecha; esto permite que se genere el
reporte a partir de varias combinaciones.

Segundo criterio: Campo que permite seleccionar un segundo criterio con el cual desea
generar el reporte (Tercero, centro de costo o fecha). Tenga en cuenta que el primer y
segundo criterio no pueden ser parametros iguales.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro correspondiente.

Tipo de comprobante: Campo que permite seleccionar el estado de los tipos de
comprobantes con los cuales desea generar el reporte (Registrados, confirmados,
anulados todos,).

Ordenar por: Campo que permite seleccionar el orden por el cual desea generar el
reporte.

Filtros

Luego, especifique el rango de cuentas, terceros o centros de costos.

Cuenta contable: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea
manejar como filtro para las cuentas contables.

Tercero: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea manejar
como filtro para los terceros.

Centro de costo: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea
manejar como filtro para los centros de costo.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte auxiliar.

Fechs Impresion:  lunes, 11 de diciembre de 2017 17:40 Pagina 1/1225

PRUEBA

Mit : 513001952

REPORTE AUXILIAR CUENTA- TERCERO
Informe comprendido entre 10 De diciembre Del 2017 A 11 De diciembre Del 2017

Cuenta [ Nombre Cuenta Contable
11050501 CAJAGENERAL PRIMCIPAL
| Nit/C.C Tercero | Nombre Tercero | Saldo Tercero
891800219 EMPRESA DE ENERGIADE BOYACA SA ESP 5 2.700,00
Ti o o
| Fecha C.Costo  |Consecutivo Ccmp:’:bmle | Estado | Doc. Fuente | Valor Débito | Valor Credito | Saldo
E S0.00 50,00 S 200,00
Total del Tercero 891800219 50,00 50,00 5 2.700,00|
| Nit/C.C Tercero | Nombre Tercemn | Saldo Tercero
899955327 FONDO MACIONAL DEESTUPEFACIENTES -57.688.618,00
| Fecha C.Costo  |Consecutivo Ccm-:;g,ba'ne | Estado | Doc. Fuente | Valor Débito | Valor Credito | Saldo
- 5000 5000 -5 7.688.618.00
Total del Tercero 899999327 50,00 50,00 -57.688.618,00|
Version: 17.919.26.01 54 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Reporte balance de prueba Informes y consultas

Este formulario permite visualizar el saldo de las cuentas contables; el saldo anterior, el
movimiento mensual y el nuevo saldo por cada cuenta.

Seleccione la opcidn reporte balance de prueba.

Reporte Balance De Prueba

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

Reporte Balance De Prueba ppoTl B w O ~o

Reporte Balance De Prueba

Criterios Filtros

Mes Inicial: Cuenta

Noviembre Inicial :

s[4
v(w

2017 Final -

Mes Final Tercero

< Noviembre > Inicial
< 2017 »> Final :

Centro de Costo
Libro: Inicial :
01-COLGAP M Final -

Nivel:

Auxliar

Detallar Terceros :

No

Detallar Centros de Cesto:

No

Cuentas en Cero:

No

Cuentas 0,8,9 Afectan Totales:
Si

Como generar y visualizar el reporte de balance de prueba
Diligencie los siguientes campos:

Criterios

Seleccione el mes inicial y final correspondiente al rango de cuentas, de terceros y centro
de costos.

Mes inicial: Campo que permite seleccionar el mes y afio desde el cual desea generar o
visualizar el reporte.

Mes final: Campo que permite seleccionar el mes y afio hasta el cual desea generar o
visualizar el reporte.

Opciones
Libro: Campo que permite seleccionar el libro correspondiente.
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Nivel: Campo que permite seleccionar el nivel contable al cual se generaran los datos,
puede ser: Clase, grupo, cuenta, subcuenta o auxiliar.

Detallar terceros: Campo que permite definir si desea detallar los terceros.

Detallar centros de costos: Campo que permite definir si desea detallar los centros de
costo.

Cuentas en cero: Campo que permite definir si desea detallar las cuentas en cero.

Cuentas 0, 8, 9 afectan totales: Campo que permite definir si desea detallar las cuentas O,
8,9 que afectan los totales.

Filtros

Cuenta contable: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea
manejar como filtro para las cuentas contables.

Tercero: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea manejar
como filtro para los terceros.

Centro de costo: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea
manejar como filtro para los centros de costo.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte balance de prueba.

Reporte balance general IR

Este formulario permite visualizar el movimiento total de las cuentas contables en un
periodo de tiempo.

Seleccione la opcion reporte balance general.

Reports Balance Gensral

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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' Reporte Balance General o B - O o

Reporte Balance General x|

1. Criterios .
Criterios Filtros

2 Filtros

Presentacién Bancaria: Centro de Costo
No v micial
Mes Inicial Final -

[] Enero []

Titule Reporte: BALANCE GENERAL

[] 2016 [ ]

Subtitulo Reporte:

Mes Final:
<4 Diciembre >

« 2017 »

Incluir Cuentas de Orden:

No

Como generar y visualizar el reporte de balance general
Diligencie los siguientes campos:

Criterios

Seleccione el afio y mes inicial y final a comparar, correspondiente a la presentacion del
balance (si es estandar o bancaria), rangos de centros de costos.

Presentacion bancaria: Campo que permite definir si desea que el balance se genere con
presentacion bancaria o estandar.

Mes inicial: Campo que permite seleccionar desde que mes y afio desea generar o
visualizar el reporte.

Mes final: Campo que permite seleccionar hasta que mes y afio desea generar o visualizar
el reporte.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro el cual se va a generar el balance general.
Nivel: Campo que permite seleccionar a qué nivel desea generar el reporte: Grupo,
cuenta, subcuenta, auxiliar.

Detallar terceros: Campo que permite seleccionar si se genera el reporte incluyendo los
terceros.

Cuentas en cero: Campo que permite seleccionar si en el reporte desea visualizar las
cuentas en cero.

Incluir cuentas de orden: Campo que permite seleccionar si en el reporte se incluyen las
cuentas de orden.

Filtros

Centro de costos: Campo que permite seleccionar un rango inicial y final de centros de
costo con los cuales desea generar el informe.

Titulo del reporte: Campo que permite digitar el titulo para ponerle al reporte.

Subtitulo del reporte: Campo que permite digitar el subtitulo para ponerle al reporte.
Generar reporte: Boton que permite generar el reporte balance general.
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Finalmente, genere el siguiente reporte de balance general, presionando clic en el boton
Generar reporte.

Fechs Impresdn jueves. 30 de novembee de 2017 1512 Pégre 11
TESTINGPIT
Nit : 1234557890
BALANCE GENERAL
Informe comprendido entre enero Del 2016 Anoviembre Del 2017
Codigo Nombre Cuenta I Total Auxiliar | Total Subcuuml Total Cuenta I Total Grupo ]
t acnvo
i EFECTIVO $314.858.176.57
1105 CAA $10.200.624 42
1110 DEPGSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS $304.655.542,15
e DEUDORES $2.762.615.102.00
1408 SERVICIOS DE SALUD $3.632.831.122,00
1420 AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS $28.7%2.3271.00
1470 OTROS DEUDORES $ 100.991.642,00
i5 INVENTARICS -8 453.224,858,00
1518 VATERIALES PARA LA PREST DE SERVIC -3 452.224.508,00
1525 EN TRANSITO $80.0
16 PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIFC $ 80%.$42.216,00
1660 EQUIPO MEDICO Y CIENTIFICO $808.774.242.00
1665 VUEBLES. ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA $ 121.697,00
1670 EQUIPCS DE COMUNICACION Y COMPUTACION -$522.278,00
1630 EQUIPO DE COMEDOR. COCINA. DESP $21.977.00
1685 DEFRECIACION ACUMULADA (CR) $547.276.00
b3 OTROS ACTIVOS 5 15.:569.020.00
1510 CARGOS DIFERIDOS -5 15,565.020.00
1970 ACTIVOS INTANGIBLES $6250.0
hs7s AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANGISLES 56253000
Totat $4.419.202.61657
H PASIVO
24 CUENTAS POR PAGAR $612.278.168.44
o401 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS $ 551.009.489,00

Reporte estado de resultados Informes y consultas

Este formulario permite visualizar el reporte haciendo la comparacion con el generado
por otra empresa generada en la aplicacion.

Seleccione la opcion reporte estado de resultados.

Reports Estado de Resultados

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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' Reporte Estado de Resultados DenTl B ow O _ o

Reporte Estado de Resultados

1. Criterios
Criterios Filtros

2. Filtros

Visualizacién
Estandar - Titulo Reporte: ESTADO DE RESULTADOS

Periodo

Subtitulo Reporte:

Periodo Contable Activo

Inicial:

Rl erc >

4 2016 >
Final

< 2016 >

Opciones
Libro:

01- COLGAP

Nivel:

Grupo

Cuentas en Cero:

No

Solo Cuentas Con Centros:
No

Como generar y visualizar el reporte de estado de resultados
Diligencie los siguientes campos:

Criterios

Seleccione los filtros correspondientes a visualizacion, periodos, rangos, nivel de cuenta y
las opciones de detallar tercero, cuentas en ceros y solo cuentas con centros.
Visualizacion: Campos que permiten seleccionar si el reporte se genera estandar,
trimestral o con presentacion bancaria.

Periodo: Campo que permite seleccionar si desea generar el reporte del periodo contable
activo o cerrados.

Inicial: Campos que permiten seleccionar el afio y mes inicial a comparar y con el cual
desea generar el reporte.

Final: Campos que permiten seleccionar el afio y mes final a comparar y con el cual desea
generar el reporte.

Opciones

Libro: Campo que permite seleccionar el libro el cual se va a generar el reporte estado de
resultados.

Nivel: Campo que permite seleccionar a qué nivel desea generar el reporte: Grupo,
cuenta, subcuenta, auxiliar o todos.

Cuentas en cero: Campo que permite definir si en el reporte desea visualizar las cuentas
en cero.

Solo cuentas con centros: Campo que permite definir si en el reporte se incluyen solo
cuentas con centros.

Filtros

Titulo del reporte: Campo que permite digitar el titulo para ponerle al reporte.
Subtitulo del reporte: Campo que permite digitar el subtitulo para ponerle al reporte.
Generar reporte: Boton que permite generar el reporte estado de resultados.
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Facha Impresidn.  martes, 12 de diciembra de 2017 09:17 Pégina 111

PRUEBA
Mit : 813001952
ESTADODERESULTADOS
Informe comprendido entre enero Del 2016 A enero Del 2016
Cadigo Nombre Cuenta ‘ Total Auxiliar | Total Subcuenta ‘ Total Cuenta ‘ Total Grupo
n INGRESCE
41 CFERACICNALES -5 28.680.504.508.
laz N3 CRERACICNALES -5 131,431,958,
Total: -528.812.396.508,00
GASTOS UNIDAD ADMINISTRATIVA
I51 ADMINISTRACION 3 2.336.382.007,0¢
%3 BASTOS NO CFERACICNALES 3 545,372,643, X
Totalk 5 3.345.354.850,00
COSTOS
51 COSTOS DE PRESTACION DE SERVICICS 5 15.516.153. 148, X
Total: 5 15.916.193.148,00
SUPERAVIT DEL EJERCICIO 5 9.550.549.008,00

Reporte listado plan Unico de cuentas BEEiutygeesues

Este formulario permite visualizar el plan de cuentas que se estda manejando.
Seleccione la opcion reporte /istado plan dnico de cuentas.

Listado Plan Unico de Cuenta

(H

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

Listado Plan Unico de Cuentas oo B e O -

Listado Plan Unico de Cuentas

1. Criterios

Criterios Filtros
2. Filtros

Libro Cuenta

01- COLGAP - Inicial

Nivel de Cuenta

Final

Todos

Como generar el listado del plan dnico de cuentas.
Diligencie los siguientes campos:

Criterios
Libro: Campo que permite seleccionar el libro el cual se va a generar el listado del plan Unico de
cuentas.

Nivel de cuenta: Campo que permite seleccionar a qué nivel desea generar el reporte:
Grupo, cuenta, subcuenta, auxiliar o todos.
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Filtros

Seleccione los filtros correspondientes a la cuenta contable e impresion del reporte.
Cuenta inicial: Campo que permite seleccionar la cuenta contable desde la cual desea
generar el plan Unico de cuentas.

Cuenta final: Campo que permite seleccionar la cuenta contable hasta la cual desea
generar el plan Unico de cuentas.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte plan Unico de cuentas.

Fechs Impresion:  martes, 12 de diciembre de 2017 0937 Pagina 11

PRUEBA
Mit:813001882

PLAN UNICO DE CUENTAS
Desde la Cuenta N° 1 hasta la Cuenta N® 11

| Manejo De
(Codigo Nombre De La Cuenta Nivel Ct. Mayor | Cierre | Tercero | Centro : | Conc.
i ACTIVO Clase O O [0 minguna O
i1 DISPONIBLE Grupo 1 O O [0  Minguea O

Reporte estado de flujo efectivo

Este informe permite visualizar el flujo de efectivo que posee la entidad en un periodo de
tiempo.

Seleccione la opcion reporte estado de flujo efectivo.

Reporte Estado de= Flujo

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

Reporte Estado de Flujo Efectivo DetoTl B e O -2 o

Reporte Estado de Flujo Efectivo X

Cémo generar el reporte de estado de flujo de efectivo
Diligencie los siguientes campos:
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FILTROS

Periodo: Campo que permite seleccionar el periodo del cual desea generar el reporte:
Mensual, trimestral, anual.

Mes inicial: Campo que permite seleccionar el mes desde el cual desea generar el reporte.
Mes final: Campo que permite seleccionar el mes hasta el cual desea generar el reporte.
Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de estado de flujo de efectivo.

Facha Impresién: meares, 12 de diciembre de 2017 09:50 Pégins 111
PRUEBA
Nit : 813001852
IND
Concepto INDLbIDateEnd INDLbIDate Start

Efectivo Generado En Operacion 50 50
Prueba 1 =0 0

51.000.128.717.868.213,00 51.010.036.646.418.671,00
Total Prueba 1 51.000.128.717.958.213 00 $1.010.036.648 418 871,00
Total Efectivo Generado En Operacion 51.000.128.717.958.213 00 $1.010.036.646 418 671,00
CAJAMENOR ADMOM PRINGIPAL $3.672.853,00 $ 5.000.000,00
CAJAMENOR ADMOM FLORENCIA 5171.761,00 $ 3.000.000,00
CAJAMENOR TUNJA $2.448.871,00 § 3.000.000,00
CAJAMENOR PITALITO 5212.804,00 5500.000,00
CAJAMENOR COBRANZAS BOGOTA 5275.634,00 § 1.000.000,00
CAJAMEMOR NUEVA EPS 5293.400,00 5 500.000,00

Listado de movimientos Informes y consultas

Este formulario permite visualizar los movimientos contables por tipo de comprobante, en
un periodo definido, al igual se puede determinar los movimientos realizados, que
cuentas contables y que tercero realizd el movimiento.

Seleccione la opcion /istado de movimientos.

Listado De Movimisntos

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Listado De Movimientos TESTING INDIGS. B~ O -

Listado De Movimientos gy

Filtros Criterios
Tipo de Comprobante Periodo :
No

Inicial

Final -

Generar Reparte

Otros Filtros

Estado - Confirmados
Libro - 01- COLGAP
Version: 17.919.26.01 62 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Como generar el listado de movimientos
Diligencie los siguientes campos:

Filtros

Comprobantes: Campos que permiten seleccionar los tipos de comprobante contable.
Tipo de comprobante: Campos que permiten seleccionar un rango inicial y final de tipos
de comprobante contable los cuales desea generar el reporte.

Otros filtros

Estado: Campo que permite seleccionar el estado de los comprobantes a filtrar. Pueden
ser registrados, confirmados, anulados o todos.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho listado.

Criterios
Periodo: Campos que permite definir si la lista de movimientos tiene un periodo o no.
Fecha inicial: Campo que permite seleccionar la fecha inicial desde la cual desea generar el

reporte. Este campo se habilita si en el campo periodo selecciona SIL.

Fecha final: Campo que permite seleccionar la fecha final hasta la cual desea generar el
reporte. Este campo se habilita si en el campo periodo selecciona SL

Generar reporte: Boton que permite generar el listado de movimientos.

Fechalmpresion: jusves, 30 de naviembre de 2017 16:19 Pagina 1/32

TESTINGPIT

Nit : 1234567890

LISTADO DE MOVIMIENTOS DIARIOS
PARA LOS COMPROBANTES:02A 03

Tipo Comprobante Nimero | Fecha | Descripcion Comprobante | Documento [ Estado
Cuenta Nombre De La Cuenta | valorbébito | Valor Crédito

SALDOS INICIALES DEPRECIACION DE

02 - DEPRECIACIONES -Activos fijos 1 31/01/2016 ACTIVOS FIJOS MES DE ENERO DE 2016

Contabilidad - 1 Confirmado

16850101 EDIF DG 35UR N1B-45 CONST PRINCIPAL 50,00 $3347.004,00
Detalle Del D o de: 31/01/2016
16850103 CARRERA 7 N 3-58 TIA MONICA 50,00 $184.087,00
Detalle Del imi D iacio de: 31/01/2016
16850301 REDES, LINEAS Y CLABLES 0,00 $1.387.963,00
Detalle Del imi D iacio de: 31/01/2016
168504M MAQUINARIA Y EQUIPO $0.00 $5.807.932,00
Detalle Del D b de: 31/01/2016
16850501 EQUIPO MEDICO Y CIENTIFICO 50,00 $59.963.812,00

Reporte saldo de terceros Informes y consultas

Este formulario permite visualizar los saldos de los terceros detallando los movimientos
debito crédito en un periodo.

Seleccione la opcion reporte saldo de terceros.
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A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Reporte Saldo de Terceros TEsTNG INDIGO. B O -

Reporte Saldo de Terceras

Criterios Filtros
Periodo: Tercero
El Diciembre Inicial -
< 2015 Final
Lioro Cuenta
01- COLGAP - Inicial :
Cuentas en Cero: Final ©

Si

Generar Reporte

Como generar el reporte de saldos de terceros
Diligencie los siguientes campos:

Criterios

Periodo: Campos que permiten seleccionar el mes y afio, el cual desea generar el reporte.
Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Cuentas en cero: Campos que permiten seleccionar si desea que el reporte a generar
muestre las cuentas que tengan el nuevo saldo en cero.

Filtros

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.
Cuenta

Inicial: Campo que permite seleccionar la cuenta contable desde la cual desea generar el
reporte.

Final: Campo que permite seleccionar la cuenta contable hasta la cual desea generar el
reporte.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de saldos de terceros.

Fechs Impresidn:  miércoles, 20 de enero de 2016 1725 Pégins 111

Indigo Technologies 8.A.8
Nit: 900123456

SALDOS DE TERCEROS
Del Mes de diciembre Del 2015
Codigo Cta Nombre Cuenta | Saldo Anterior ‘ Movimiento Debito | Movimiento Crédito|  Nuevo Saldo
Tercero: 24158426 - CONCEPCION NUNEZ DE MORENO
11100514 BANCO COLMENA BCSC CTACTE 21500253945 0 $185.000 50 $185.000
28050510 ANTICIFO PACIENTE ] 0 $185.000 5185.000
Subtotal Tercero $185.000 $185.000
Tercero: 1845075~ REGULO VARGASCERQUERA
11100514 BANCO COLMENA BCSC CTA CTE 21500253945 50 5185.000 0 $185.000
41400502 CORAGOS ¥ CUCTAS MODERADORAS 0 50 $185.000 5185.000
Subtotal Tercero $185.000 §185.000
Tercero: 26400372 - ROSA RIVERA DESANTOS
11100514 BANGCO COLMENA BCSG CTA CTE 21500253545 0 5252.000 0 5252.000
28050510 ANTICIFD PACIENTE 50 50 5252.000 5252000
Subtotal Tercero $252.000 $252.000
Saldo Anterior Nuevo Saldo
> . . .
Version: 17.919.26.01 64 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Listado de terceros

Este formulario permite visualizar los terceros que existen en el formulario tercero, al igual
que si se le realiza retencion y el estado de cada uno.

Seleccione la opcion /istado de terceros.

I - - S ———
Listzao De Terceros

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

’ Listado De Terceros TESTNG NDIGe B w O & x

Listado De Terceros

Filtros
Tercero
Inicial- v
Final: v
Ordenar- | Ordenar Informe por Documento -

Generar Reporte

Cémo generar el listado de terceros
Diligencie los siguientes campos:

Filtros

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.
Ordenar: Campo que permite seleccionar si desea ordenar el informe por nombre o
documento.

Generar reporte: Boton que permite generar el listado de terceros.

Fechalmpresion:  jueves, 30 de noviembre de 2017 1620 Pagina 1/1475
TESTINGPIT
Nit-1234567890
LISTADO DE TERCEROS
Documento | Nombre [ NILDAD [DIPTO] MICIPIO | Dig.Veri [T.Persona__ [Ret. [ Manejalca [ ICA
900345437 ;ACSCOUNTING CONTROL ADVISERS 0 Juridico HaceRetencion I:‘ 0
(ERROR NO UTILIZAR) UNION Exento de
892200273 TEMBORAL DEL NORTE 57 23 10 1 Juridico Retencian O 0
631819564 LUIS ANTONIO MOTTA PIAMBA 57 41 13 1 Natural Hace Retencion 0
Exento de
17627268 AARON TORRES TUJILLO 57 4“1 13 1 Natural Retencion 0
5216225502 ABACUD CAMARGO MESA 57 16 5 1 Natural HaceRetencion 0
83181215 ABADIAS NURIEZ 57 4“1 13 1 Natural HaceRetencion 0
40770718 ABANETH TORRES TRUJILLO 57 4“1 13 1 Natural HaceRetencion 0
860002134 gi‘BDW LABORATORIES DE COLOMBIA 57 11 3 1 Juridico Autoretenedor D 0
900514524 ABBVIESAS. 57 11 3 1 Juridico Autoretenedor D o
9DDERETT1 ABC CAJAS AUTOMATIC £ 11 3 1_uridicn HaceRetencian [ 0
Version: 17.919.26.01 65 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Listado de saldos mensuales de cuentas

Este formulario permite visualizar los saldos contables por cuenta contable, muestra de
todos los meses desde que se inicid a trabajar en el aplicativo mes a mes con su
respectivo ano.

Seleccione la opcion /istado de saldos mensuales de cuentas.

=
[Fa)
=
J
[}
[}
]
o
LA
i
]
[
z
(1K}
i
C
[
o
[Fa)

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Listado De Saldos Mensuales De Cuentas TESTNG INDIGE B w =

Listado De Saldos Mensuales De Cusntas x|

1. Filtros

Filtros

Libro : 01- COLGAP
Cuenta:

Tercero

Inicial:

Final:

Centro De Costo

Inicizl:

Final:

Como generar el listado de saldos mensuales de cuentas
Diligencie los siguientes campos:

Filtros

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Cuenta: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable la cual se va a generar
el informe.

Tercero:

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.
Centro de costos:

Inicial: Campo que permite seleccionar un rango inicial de centros de costo con los cuales
desea generar el informe.

Final: Campo que permite seleccionar un rango final de centros de costo con los cuales
desea generar el informe.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de saldos mensuales de cuentas.
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Listado de comprobantes de diario

Este formulario permite visualizar los comprobantes contables de diario.

Seleccione la opcion /istado de comprobantes de diario.

Listago De Comprobantes De
Diario

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

Informes y consultas

‘ Listado De Comprobantes De Diario opoT B - O - &
1. Criterios
e Criterios Filtros
@ s F‘echa Inicial: Tipo De Comprobante
C‘:;pmbamts
= o
v::ar:::z: De Tercero y/o Centro De Costo :‘::C
et
Centro De Costo
Coémo generar el listado de comprobantes de diario
Diligencie los siguientes campos:
Criterios
Fecha inicial: Campo que permite seleccionar el mes desde el cual desea generar el
reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar el mes hasta el cual desea generar el reporte.
Estado: Campo que permite seleccionar el estado de los comprobantes a filtrar. Pueden
ser registrados, confirmados, anulados o todos.

Visualizacion: Campo que permite seleccionar si se desea visualizar o no la informacion de
los terceros y/o centros de costo y si se desea visualizar el reporte o no a algun nivel
contable especifico. Al seleccionar el nivel cuenta, se habilita el campo a nivel

A nivel: Campo que permite seleccionar el nivel contable al que se desea visualizar el
reporte: Cuenta, subcuenta o auxiliar.

Libro oficial: Campo que permite seleccionar el libro oficial para dicho listado.

Filtros
Tipos de comprobantes: Campo que permite seleccionar el estado de los documentos a
visualizar en el reporte: Registrados, confirmados, anulados o todos.

Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Tipos de comprobante: Campo que permite seleccionar el rango inicial y final que desea
manejar para los tipos de comprobantes de diario.

Comprobantes: Campo que permite seleccionar el rango inicial y final que desea manejar
para los comprobantes de diario.

Tercero: Campo que permite seleccionar el rango inferior y superior que desea manejar
para los terceros.

Centros de costo: Campo que permite seleccionar el rango inicial y final que desea
manejar para los centros de costos.

Generar reporte: Boton que permite generar el listado de comprobantes de diario.

Fechalmpresién: jueves, 30 de noviembre de 2017 16:48 Pagina 14

TESTINGPIT
Nit: 1234567890
COMPROBANTES DEDIARIO
Informe comprendido entre 08 De noviembre Del 2017 A 30 De noviembre Del 2017
Comprobante |Nombre De Comprobante ‘ Detalle
| ValorParcial ‘ Valor Total
uenta N° ‘Nomhre De La Cuenta Nit Tercero |Centro ‘ Débito| Créd ilo‘ Débito| Crédito|
“ INGRESOS -Activosfijos
1408 SERVICIOS DE SALUD 5 74.200,00 50,00
4312 SERVICIOS DE SALUD 5000 5 74.200,00
Total Del Comprobante: $74.200,00 $74.200,00
12 CARTERA NOTAS CREDITO - cartera
1408 SERVIGIOS DE SALUD 5000 5 74.200,00
4312 SERVICIOS DE SALUD 5 74.200,00 5 0,00;
Total Del Comprobante: $74.200.00 $74.200.00

Reporte estado de cambios en
el patrimonio

Informes y consultas

Este formulario permite visualizar el estado de cambios en el patrimonio de acuerdo con
el periodo generado.

Para emitir este reporte se hace necesario que el aflo que se va a analizar se encuentre
cerrado. Este reporte refleja el saldo de los grupos de patrimonio a enero primero; el
aumento o disminucion de dichos grupos en el transcurso del afio y el saldo final de los
grupos de patrimonio, pudiendo establecer facilmente si las cuentas de patrimonio
aumentaron, disminuyeron o permanecieron estables.

Seleccione la opcion reporte estado de cambios en el patrimonio.

At Cobad~ Ao ™3 P
Feporis Estzao s Cambics en

el Patrimonio

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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’ Reporte Estado de Cambios en el Patrimonio TESTING INDIGO Bl w3 @ X

Reporte Estado de Cambios en el Patrimonio

Filtros
Cuenta
Inicial : | -
Final : M

Como generar el reporte de estado de cambios en el patrimonio
Diligencie los siguientes campos:

Filtros
Cuenta inicial y final: Campo que permite seleccionar el rango inicial y final que desea
manejar para las cuentas contables

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de estado de cambios en el
patrimonio.

Fecha Impresidn:  martes, 12 de diciembra de 2017 15:12 Pégina 111

PRUEBA
Hit : 813001852

ESTADO DE CAMBIOS EN EL PATRIMONIO
A 31 De diciembre Del 2016

SALDO PATRIMONIO A DICIEMBRE 31 DE 2015 (1) § 8.392.500.000,00
VARIACIONES PATRIMONIALES DURANTE 2M6 (2) $0,00
SALDO PATRIMONIO A DICIEMBRE 31 DE 2016 (3) § 8.392.500.000,00
Detalle De Las Variaciones Patrimoniales (2) 31-dic.-2015 F1-dic.-2016

PARTIDA S SIN MOVIMIENTO | (6) 50,00
210101 CAFITAL AUTORIZADD 5 10.000.000.000,00 5 10.000.000.000,00 50,00
210102 CAPITAL POR SUSCRIEIR (DE) 51.607.2 5 1.607.2 50,00

Reporte libro diario mayor S

Este reporte permite visualizar el movimiento por cada uno de los comprobantes de
diario, desprendiendo las cuentas que los afectaron durante el periodo seleccionado.

Seleccione la opcion reporte libro diario mayor.

Reporte Lipro Diario Mayor
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A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

L4

Reporte Libro Diario Mayor

Reporte Libro Diario Mayor

Filtros

Mes del Informe:

El Diciembre >

« 2015 >
Fecha Inicial:

01 de diciembre de 2015 M
Fecha Final:

31 de diciembre de 2015 -
Libro :

01 - COLGAP -

Tipo de Informe:

Comprobante M

nforme Definitivo M

Generar Reporte

Como generar reporte libro diario mayor
Diligencie los siguientes campos:

Filtros

Mes del informe: Campo que permite seleccionar el mes que se desea generar el reporte.
Fecha inicial: Campo que permite seleccionar el dia que va a iniciar el reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar el dia que va a finalizar el reporte.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Tipo de informe: Campo que permite escoger el tipo de reporte como: Comprobante,
cuenta, subcuenta, auxiliar, informe definitivo o solo numeracion.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de libro diario mayor.
A continuacion, se generara el siguiente reporte con los filtros seleccionados.

Fecha Impresion.  martes, 12 de diciembre de 2017 1551

PRUEBA
Nit : 813001852

LIBRO DIARIO MAYOR
Para el Mes De diciembre Del 2013

Comprobante

| Nombre Del Comprobante

999

| Cuenta Nombre De La Cuenta Valor Débito Valor Crédito

D itos de recontabilizacion

1415 MEDICAMENTOS 3 70.073.642.00 $ 5059.401.562.00
1420 MATERIALEE MEDICO QUIRURGICOS $ 28.5556.907,00 $804.723.146,00
6105 UNIDAD FUNCIONAL DE URGENCIAS $ 53.636.652,00 $ 13.911.861.00
(241 UNIDAD FUNCIONAL DE CONSULTA EXTERNA $ 1.465.028.00 $53.987.00
6115 UNIDAD FUNCICNAL DE HOSFITALIZACION $ 569.142.361,00 $ 82.376.679.00
6120 UNIDAD FUNCIONAL DE QUIROFANOSY SALASD 3 405.113.405,00 3 2.236.385.00
6125 UNIDAD FUNCIONAL DE APOYO DIAGNOSTICO $ 251.764.257,00 $90.033,00

Totales Del Comprobants

51.412.784.257,00 5 1.412.794.257,00

Total Del Mes

51.412.784.257,00 5 1.412.794.257,00

Versién: 17.919.26.01
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Reporte libro mayor y balance Iifair7es y e iss

Este formulario permite visualizar a nivel de cuenta mayor el saldo del mes anterior
(Débito o crédito) y el saldo final por cada cuenta.

Seleccione la opcidn reporte libro mayor y balance.

Reporte Libro Mayor y Balance

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Reporte Libro Mayor y Balance oo B w @ -

Reporte Libro Mayor y Balance

1. Filtros

Diciembre >

2015 >

Auxiliar

Tipo Reporte:
nforme Definitivo

Cuentas en Cero -

Coémo generar reporte libro mayor y balance
Diligencie los siguientes campos:

Filtros

Mes del informe: Campo que permite seleccionar el mes que se desea generar el reporte.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Nivel: Campo que permite seleccionar si el reporte que se desea generar es cuenta,
subcuenta, comprobante o auxiliar.

Tipo reporte: Campo que permite seleccionar el tipo de reporte, como son: Informe
definitivo o solo numeracion.

Cuentas en cero: Campo que permite definir si las cuentas en cero se visualizaran en el
reporte o no.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de libro mayor y balance.

Después de efectuar todos los filtros para realizar la bUsqueda necesaria, nos genera el
siguiente reporte:
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Facha Impresidn.  martes, 12 de diciembre de 2017 16:05
PRUEBA
Mit : 13001952
LIBRO MAYOR Y BALANCE
Desde el 01 de julio Del 2017
Cuenta Saldo Anterior Movimiento Mensual Nuevo Saldo
Codigo Nombre Cuenta V. Débito | V. Crédito V. Débito V. Crédito V. Débito V. Crédito
o~ 3 3 3
ACTIVG FINM\LIKIHN200 FO000 ymreasizonand  133332ESS55500  313E1005357000 §000
2 PASIVO 3000 mmmm; $222325E0E00 5241353982540 3000 $1325%7335%600
2 FATRIMONIO LT Ry ——— ,:g 5000 5000 3000 31£2513319551.00
4 INGRESOS 3000 1?1_3&522_397,:3 F2OTEWA400 $I1.17920.020.00 3000 313955450520200
5 GASTOS UNIDAD ADMINISTRATIVA $24091551.529.00 3000 54187.355.47400 $12344573800  § 2511616125500 3000
& COSTOS 3109.089.417.535.00 5000 SN4E0EETSN  SITTOFERM 37 7mn s 5&,:3 3000
9 CUENTAE DE ORDEN ACREEDORAS 3000 3000 33691573000 $35.915750,00 3000 3000
Total Débito: 3 17.772.882.838.201,00 $ 1590.606.660.1832,00 5 17.563.489.450.083,00
Total Crédito: 5 17.772.852.535.901,00 5 150.606.662.084,00 5 17.563.455.501.983,00
Totales Tomados a Nivel : Clase

Débito: $ 17.772.882.538.501,00 5 17.563.480.450.083,00
Crédito: $ 17.772.882.538.501,00 $ 17.563.450.501.983,00

Reporte libro inventario y balance JESEEIEIZEIRTEE

Este formulario permite visualizar el movimiento de cada tercero dentro de cada cuenta
en el mes, afio seleccionado, nivel de cuenta, tipo de reporte y detallar tercero.

Seleccione la opcion reporte libro inventario y balance.

Reporte Libro Inventario y

lz2nc

[ex]
(48]
i

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

Reporte Libro Inventario y Balance DT B v O -2

Reporte Libro [nventaio y Balance A

Criterios

Mes del informe -

E] Diciembre >

« 2015 >

Libro -

01- COLGAP

Nivel :

Auxiliar

Tipo Reporte
nforme Definitivo

Cuentas en Cero :
No

Detallar Terceros -

No

Generar Reporte
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Como generar reporte libro de inventario y balance
Diligencie los siguientes campos:

Filtros

Mes del informe: En este campo se selecciona el mes y afio que desea realizar la consulta.
Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Nivel: Campo que permite seleccionar si el reporte que se desea generar es cuenta,
subcuenta, comprobante o auxiliar.

Tipo reporte: Campo que permite seleccionar el tipo de reporte, como son: Informe
definitivo o Solo numeracion.

Cuentas en cero: Campo que permite definir en el reporte generado visualizar las cuentas
en cero.

Detallar terceros: Campo que permite visualizar en el reporte toda relacion que existe con
los terceros como: Nit, nimero de cuenta, valor parcial, etc.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de libro inventario y balance.
Después de efectuar todos los filtros para realizar la busqueda necesaria, se genera el
siguiente reporte:

Fecha Impresidn:  martes, 12 da diciembra de 2017 16:16

PRUEBA
it : 813001852

LIBROINVENTARIO Y BALANCE OFICIAL
Fecha de Corte DICIEMEBRE Del 2015

Cuenia Tercero | Nombre De La Cuenta | Valor Parcial ‘ Valor Débito Valor Crédito
11050501 TAJA GENERAL FRINCIFAL $0.00 $0,00 $0,00
$0.00 $0.00 50.00
11050802 CAJA GENERAL AUXILIAR $0,00 50,00 50,00
$0.00 $0.00 $0.00
11050503 CAJA GENERAL FITALITO $0.00 0.0 30.00
$0.00 $0.00 50,00
11050504 CAJA BENERAL FLORENCIA $0.00 $0.00 $0.00
50,00 50,00 $0,00
11050505 CAJA GENERAL ALTICO £0.00 50,00 $0,00
$0.00 $0.00 50.00
11050508 CaJA GENERAL REHABILITACION CARDIACA $0,00 50,00 50,00
$0.00 $0.00 $0.00
11050807 CAJA CONSULTA EXTERNA $0.00 50,00 $0.00
$0.00 $0.00 $0.00

Retencidn en la fuente Informes y consultas

Este formulario permite generar el certificado de retencion en la fuente del afio gravable a
nivel de cuenta contable y a nivel de tercero.

Seleccione la opcion retencion en la fuente.

Retencién en 1z fuente
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A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

’ Retencidn en la Fuente TESTING INDIGO B w3 - & %

Retencidn en la Fuente

1. Filtros

Filtros

Libra: 01 - COLGAP X

Cuenta Contable

Inicial: v
Final: -
Tercero

Inicial: -
Final: v
Afic Gravable: 2017

Generar Reporte

Filtros

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Cuenta contable

inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable desde la cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable hasta la cual se va a
generar el informe.

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de retencion en la fuente.

Fachs Impresidn:  martes, 12 de diciembra de 2017 16:31 Pagina 1/175

PRUEBA
Nit:313001

CERTIFICADO DE RETENCION EN LA FUENTE
ANC GRAVABLE 2017
Nombre del Retenedor PRUEEA NIT/C.C: 813001

Dir. Del Retenedor: Carrera7 No. 11-65
Ciudad de Consignacién:  NEIVA

Nombre a quien se le practicd la Retencion:
LUIS GOMEZ NIT/C.C: 2343822
TotalIngresos Anuales: 5101.7583.076.433

EConneptode Retencion Base de Retencidn Valor Retenido
RETENCIOMN SERVICIOS 3.500 % 5 130.000 54550
Total Retenido: 54550

Monto Total Retenido: CUATRO MIL QUIMIENTOS CINCUENTAPESOS MICE.

CERTIFICADO EXPEDIDO EN FORMA CONTINUA NO REQUIERE FIRMA AUTOGRAFA (ART 10 D.R 835'91)
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Retencion ICA - IVA Informes y consultas

Este formulario permite generar el certificado de retencion ICA - IVA de un periodo
determinado a nivel de cuenta contable y a nivel de tercero.

Seleccione la opcion retencion ICA - IVA.

Retencidn ICA - VA

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Retencién ICA - IVA TEsTNG INDIGO B w - =

Retendidn ICA - IVA ]

Filtros Rangos

Pericdo Cuenta Contable

Inicial: Inicial:

E;:] Diciembre > Final:
2017 > T
Fin;
ie e >
>

ici
4
s Inicial:
« ici

<4 2017

Tipo Impuesto

01- COLGAP X

Filtros

Periodo

Inicial: Campos que permiten seleccionar el afio y mes inicial a comparar y con el cual
desea generar el reporte.

Final: Campos que permiten seleccionar el afio y mes final a comparar y con el cual desea
generar el reporte.

Tipo impuesto: Campo que permite seleccionar el tipo de impuesto del cual desea
generar el reporte.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Rangos

Cuenta contable

inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable desde la cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable hasta la cual se va a
generar el informe.

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.
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Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de retencion en la fuente.

Fecha Impresign: migrooles, 13 de diciembre de 2017 073 Pégina 12

PRUEBA

Mit:8130012

CERTIFICADO DE RETENCION ICA
Para el Mes de Diciembre de 2017
Nombre del Renedor PRUEBA NIT/C.C: 8130012

Dir. Del Retenedor: Carrera7 Mo. 11-88
Ciudad de Consignacion: ~ MEIVA

Nombre a quien se le practicd la Retencién:

FARMS SAS NIT /C.C: 200433437
Concepto de Retencidn Ingresos Totales Base de Retencidn Valor Retenido
RETEMC EM LAFUENTE ICACOMPRAS BGTA 0.414% 100.000 100.000 414

Total Retenido: 414

Monto: CUATROCIENTOS CATORCE PESOS MICE.

CERTIFICADO EXPEDIDO EN FORMA CONTINUA NO REQUIERE FIRMA AUTOGRAFA [ART 10 D.R 836°91)

Listado de comprobantes contables EEEEEEaemEs

Este formulario permite visualizar los comprobantes contables que se han generado en un
periodo determinado.

Seleccione la opcion retencion listado de comprobantes contables.

Listado de comprobantes contables

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Listado De Comprobantes Contables TESTNG INDIGO B w O )

Listado De Comprobantes Contables

1. Criterios

Criterios Filtros
Fecha Inicial: Tiop De Comprobante
12 de diciembre de 2017 M Inicial
Fecha Final: Final
3 de diciembre de 2017 Comprobante
Tipe de Reporte: Inicial
Resumido
Final
Estado: _
ercero
Todos
Inicial
Libre Oficial
01- COLGAP Final
Version: 17.919.26.01 76 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Criterios

Fecha inicial: Campo que permite seleccionar el mes desde el cual desea generar el
reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar el mes hasta el cual desea generar el reporte.
Tipo de reporte: Campo que permite seleccionar el tipo de reporte que va a generar.
Estado: Campo que permite seleccionar el estado de los comprobantes a filtrar. Pueden
ser registrados, confirmados, anulados o todos.

Libro oficial: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Filtros

Comprobante contable

Inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de comprobante contable desde el cual se
va a generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de comprobante contable hasta el cual se va
a generar el informe.

Comprobante

Inicial: Este campo permite seleccionar el comprobante contable desde el cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el comprobante contable hasta el cual se va a
generar el informe.

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de retencion en la fuente.

Facha | i6 & . 13d de 2017 091 Pagina 11

PRUEBA

Mit:513001982

LISTADC DECOMPROBANTES CONTABLES
Informe comprendido entre 10 De diciembre Del 2017 A13 De diciembre Del 2017

IConsecutivoMovimiento Contable Libro Ofic\dhipo Comprobants h:echa |Estado |Cuenh rl'eroero |-Centro Costo Débito| Crédito
. S0433437 -
18 - Maotas Debito de Cusntss - 23680535 - RETENC EN LA
1534 000003189 - PsymantNotes 01-COLBAR oo 11/122017Confimade  FUENTE ICA COMPRAS BeTa  FARMA SAS 341400 3 414,00
P . S0TIS586 - EXHIBICION ¥
e 20 - Motas Credito de Cusntas . 5 23680535 - RETENC EN LA = pe B
585 000003200 - Paymenthotes 01 - COLGAP por Fagar 1111272017 Confirmado FUENTE ICA COMPRAS BGTA ESTRATEGIA MOBILIARIA $8280.00 3 8.280.00|
. y P . 14200501 - MATERIALES MEDICO B12D01352 - CLINICA SA 3 E
615188 NVADDI3034T - TransferOrder 01-COLGAP 43 - Diario de Farmacia 12/12r2017Confirmado CQUIRURGICOS 44.091.297, 44.091.287,

o0

Boletin de deudores morosos del estado BRUEWEY

consultas

Este formulario permite visualizar la relacion de las personas naturales o juridicas que, a
cualquier titulo y a una fecha de corte, tienen una obligacion con una entidad publica,
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4

cuya cuantia supera los cinco salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) y mas
de seis meses de mora, 0 que, habiendo realizado un acuerdo de pago, lo haya
incumplido.

Seleccione la opcion boletin de deudores morosos del estado.

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Boletin de Deudores Morosos del Estado TESTNG INDIGO B % &

Boletin de Deudores Morosos del Estado

1. Criterios . .
Criterios Filtros

2_Filtros

Fecha de Corte: Tercero

11 de diciembre de 2017 M Inicial:

Valor A Reportar Final:

No - -
JE—— El

Deuda Mayor A:

Periodo de Mora:

No

Periodo: |Meses 6
Tipe Reporte:

Resumen

Cédigo Entidad:

Agregar Dig. Verificacion al NIT:

Criterios

Fecha de corte: Campo que permite seleccionar la fecha de corte para generar el reporte.
Valor a reportar: Campo que permite seleccionar si desea o no, ingresar un valor
determinado a reportar.

Deuda mayor a: Campo que permite digitar un valor limite de la deuda. Este campo se
habilita si selecciona la opcion S/en el campo valor a reportar.

Periodo de mora: Campo que permite seleccionar si habilita o no, un periodo de mora.
Periodo: Campo que permite digitar el periodo de mora de la deuda.

Tipo reporte: Campo que permite seleccionar el tipo de reporte que desea generar ya sea
resumido o detallado.

Cdodigo entidad: Campo que permite digitar el codigo de la entidad.

Agregar dig. Verificacion al NIT: Campo que permite seleccionar si agrega o no,
verificacion al NIT.

Filtros

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.
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Fecha Impresién: migreoles, 13 de disiembre de 2017 053 Pégina 111

PRUEBA
Mit:813001882
BOLETIN DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO

Fecha De Corte (2017-12-11)
Periodo DeMora (6 - Meses)

CONCEPTD TIPO DE DEUDOR Ne. IDENTIFICACICN No. GBLIGACIGn  TIPC DE IDENTIFICACIGN NOMERE ¥ APELLIDOS & RAZON SOCIAL WALOR OBLIGACIGN
TOTALINFORME $39.797.185.029,00

(CGN-2005-001) saldos y movimientoshSiu=SigesiEtect

Este formulario permite visualizar el reporte de los saldos y movimientos, cuya
informacién contable deben reportar las entidades por trimestre en el afio.

Seleccione la opcion (CGN-2005-001) saldos y movimientos.

(CGM-2005-0017) saldos v

movimientos

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. (CGN-2005-001) Saldos y Movimientos TESTING NDIGo B w O -

(CGN-2005-001) Saldos y Movimientos x|

1. Criterios

Criterios Filtros
2_Filtros
Afi: Cuenta Contable
2017 2 .

Inicial
Periodo: .

Final
1 Trimestre T 3

Generar Reporte

Tipo Reporte _%I
Definitivo M
Libro:
01-COLGAP

Cuentas en Cero:
No

En Miles

No

Criterios

Afio: Campo que permite seleccionar el afio del cual va a generar el reporte.

Periodo: Campo que permite seleccionar el trimestre del afio del cual desea generar el
reporte.

Tipo reporte: Campo que permite seleccionar el tipo de reporte que desea generar.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Cuentas en cero: Campo que permite seleccionar si se van a generar o no, cuentas en
cero en el reporte.
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En miles: Campo que permite seleccionar si se van a generar o no, cuentas en miles en el
reporte.

Filtros

Cuenta contable

Inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable desde la cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable hasta la cual se va a
generar el informe.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de saldos y movimientos.

Fachs dm: mié . 13 de dick de 2017 153 Pégina 112
Modelo CGN-2005-001
DEPARTAMENTO:  HUILA
MUNICIPIO: NEIVA
ENTIDAD: CLINICA S.A
CODIGO:
FECHADECORTE 31/03/2017
CATALOGO DE CUENTAS Valores absolutos
CODIGD NOMBRE SALDO IMICIAL | MOV.DEBITO [MOV.CREDITO | SALDOFINAL | SALDO CORRI [SALDO NO COR|
I ACTIVO $22B13545507252 $SENTH15BM AW IWTNENST FAUI0MHIIWETL3 §30I1LA50L $123135.22804
i1 DISPONIELE 3756037324 §17332358 930,30 1795661925828 320189300083 520139382043 3000
1105 CAJA S T2STR0 226851003120 $2285330931.21 $20.424 379,00 $23.024 37900 500
110505 CAJA GENERAL SLOSIEM00  S2UTSIL0 $2221720.420,00 $18.458.335,00 $18.453835,00 500
110510 CAJAMENOR S452887801 $ 70425 177,20 5450151121 51095549400 51095549400 500
1110 BANCOS SUAWELEI S2SMETHLLN0  S2EET0BIIINT $153.850.540.43 5153.850.540.43 5000)
111005 MONEDA NACIONAL SLEWELTA0 SBWETIHAL0 $2550BIIINT 515386054043 5153.850.500.43 500)
1120 CUENTAS DE AHORRO 5000 1859952500 5000 $18.599.525,00 51859952500 500
112015 ?ﬁiﬂgiﬂ&f COGPERATIVOS 5000 $12.59.52500 5000 $18.590.535,00 $18.599.52500 500
12 INVERSIONES 5351.555.253,00 5000 51530200 3351.50.859,00 3351.540.359,00 50,0

Informes y

(CGN-2005-002) operaciones reciprocas

consultas

Este formulario permite visualizar el reporte de los saldos que corresponden a las
operaciones que relacionan a dos o mas entidades por transacciones registradas entre si.

Seleccione la opcion (CGN-2005-002) operaciones reciprocas.

CGMN-2005-001 operacionss
reciprocas

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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‘ (CGN-2005-002) Operaciones Reciprocas TESTNG INDIce B w O =

(CGN-2005-002) Operaciones Reciprocas x|

Criterios Filtros

Afio: Cuenta Contable

ra
a
=i

Inicial

Periodo: .
Final
1 Trimestre

oo sepone
Definitivo -
Libro:

01- COLGAP

Nivel Subcuenta sin ©,8,9:

No

Criterios

Afio: Campo que permite seleccionar el afio del cual va a generar el reporte.

Periodo: Campo que permite seleccionar el trimestre del afio del cual desea generar el
reporte.

Tipo reporte: Campo que permite seleccionar el tipo de reporte que desea generar.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Nivel subcuenta sin 0,8,9: Campo que permite definir si desea o no, detallar las cuentas 0,
8,9.

Filtros

Cuenta contable

Inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable desde la cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable hasta la cual se va a
generar el informe.

Generar reporte: Botén que permite generar el reporte de operaciones reciprocas.

Fecha | jan: mia . 13d de2017 164 Pagina 1/

Modelo CGN-2005-002
DEPARTAMENTO: HUILA

MUNICIPIO: MEINVA
ENTIDAD: CLINICA S.A
CODIGO:
FECHADECORTE 31122017
INFORMACION DE OPERACIONES RECIPROCAS Valores en miles de pesos
COoDIGO CUENTA| NOMBRE DE LACUENTA | CODIGO ENTIDAD | NOMBRE DE LA ENTIDAD ‘ VALORCORRIENTE | VALORNO CORRIENTE

Informe impuesto Informes y consultas

Este formulario permite visualizar el reporte de todas las retenciones realizadas, a nivel de
cuenta contable y a nivel de terceros.
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Seleccione la opcion informe impuesto.

Informe impuesto

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

‘ Informe Impuestos TESTING INDIGe B w3 -8 x

Informe Impugstos

1. Criterios . i i
Criterios Filtros
2_Filtros
Fecha Inicial: Cuenta Contable
01 de diciembre de 2017 M Inicial: -
Fecha Final: Final: -
13 de diciembre de 2017 M Tercero
Inicial: -
Final:

Criterios

Fecha inicial: Campo que permite seleccionar la fecha desde la cual desea generar el
reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar la fecha hasta la cual desea generar el
reporte.

Filtros

Cuenta contable

Inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable desde la cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable hasta la cual se va a
generar el informe.

Tercero

Inicial: Campo que permite seleccionar el tercero desde el cual desea generar el reporte.
Final: Campo que permite seleccionar el tercero hasta el cual desea generar el reporte.

Generar reporte: Boton que permite generar el reporte de impuestos.

Fecha Imprasién: miércoles, 13 de diciembrade 2017 17: Pégina 111

PRUEBA
Mit:313001852

RETENCION
Informe comprendido entre 06 De diciembre Del 2017 A 13 De diciembre Del 2017

CuentaContable: 23680535- RETENC EN LAFUENTEICA COMPRAS BGTA

Fecha Tercero [ i [ Estado I Débito|  Credito Tarifa Base
1171212017 800433437 - FARMAQUIRURGICOS JMSAS RETENCION ICA4.14 X 1000 B0GOTA Confimada s0 sa14 0414% 5 100.00
Detalle: pruekba

MM22017 gg‘DSHBESBVEXHIBICION YESTRATEGIAMOEILIARIA RETENCION ICA4.14 X 1000 BOGOTA Confimado $8280 S0 0.414% s
Detalle:
Subtotal Cuenta: §8.280 §414 $1 § 100.00
Total Cuentas $8.280 $414 $1 § 100.000|
Version: 17.919.26.01 82 Manual de Usuario Indigo Vie HIS
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Informe auditor contabilidad-tesoreria Bt ree e

Este formulario permite generar un informe con el seguimiento que realiza un auditor a la
informacion contenida en los estados de cuenta de la entidad.

Seleccione la opcion informe auditor contabilidad-tesoreria.

Informe auditor contabilidad-
tesoreriz

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

. Informe Auditor Contabilidad-Tesorerfa TESTING INDIGO B » ) -F

Informe Auditor Contabilidad Tesoreria x|

1. Criterios

Criterios Filtros

2_Filtros

Fecha Inicial: Cuenta Contable

01 de diciembre de 2017 M Inicial:

Fecha Final: Final -
14 de diciembre de 2017

Libro:
01- COLGAP

Criterios

Fecha inicial: Campo que permite seleccionar la fecha desde la cual desea generar el
reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar la fecha hasta la cual desea generar el
reporte.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Filtros

Cuenta contable

Inicial: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable desde la cual se va a
generar el informe.

Final: Este campo permite seleccionar el tipo de cuenta contable hasta la cual se va a
generar el informe.

Generar reporte: Boton que permite generar el informe del auditor.
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Facha Impresidn:

Entidad
Ajuste Contabie
Ajuste Contabie
Ajuste Contabie

Ajuste Contabie

Ajuste Contabie
Ajuste Contabie
Ajuste Contabie

Ajuste Contabie
Ajuste Contabie

Ajuste Contabie

jueves, 14 de diciembre de 2017 0838

COUIg0  Craneidn
558 2017-11-01
558 2017-11-01
558 2017-11-01
558 2017-11-01
558 2017-11-01
558 2017-11-01
549 2017-11-01
544 2017-11-01
558 2017-11-01
558 2017-11-01

Usuario
Creacidn

1k2

1k2

1k2

1k2

1k2
1k2
V4

V4

1k2

1k2

PRUEBA
Nit: 813001852

INFORME AUDITOR CONTABILIDAD-TE SORERIA
Informe comprendido entre 01 De octubre Del 2017 al 31 De diciembre Del 2017

‘Cuenta Contable Caja Banco

014 - CAJANVACOMNSULTAEXT

11080501 - CAJA GENERAL PRIMCIPAL SEDEALTICO Il
009 - CAJAMNEINA

11080501 - CAJA GENERAL PRIMCIPAL GINECOOBSTETRICIA
007 - CAJANENACONSULTA

11050501 - GAJA GENERAL PRINCIPAL EXTERNAALTICO
003 - CAJANENMA CONSULTAMED

11050501 - GAJA GENERAL PRINCIPAL ESPECIALIZADA

11050501 - CAJA GENERAL PRIMNCIPAL 002 - CAJA NEIVAURGENCIA

11050501 - CAJA GENERAL PRINCIPAL 001 - CAJA NEIVA GEMERAL

11100607 - BANCOLOMBIA CTAOTE-17618662 03 - 076-176166-82

11100502 - BANCO BEVACTACTE 433-5810242-
4 06 - 483-002424

017 - CAJANEIVA2PISO
11080801 - CAJA GENERAL PRINCIPAL FACTURACION

11050501 - CAJA GENERAL PRINCIPAL -?—BBMCMANENAAUXILIAR A

Pagins 15|

Valor Tesoreria Valor General

50,00
50,00
50,00

50,00

50,00
50,00
50,00

50,00
0,00

50,00

5010
50,10
50,10

50,10

50,10
50,10
50,00

50,00

50,10

50,10

Generacion informacion exdgena DIAN RS EEuetics

Este formulario permite generar el reporte de la informacién exdgena que la entidad debe
presentar a la DIAN.

Seleccione la opcion /nforme generacion informacion exogena DIAN.

Generacian informacidn
exdgena DIAN

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:

¢

Generacion Informacion Exogena DIAN TEsTNG INDIGo B = )

Generaddn Informacidn Exogena DIAN

1. Informacién
Principal

nformacion Principal

A 2016 »>

Version

Concepto

No. Envio
Fecha Inicial
Fecha Final

Cédige Formato

Generar

Informacion principal

Afio: Campo que permite seleccionar el afio del cual va a generar el reporte.

Versién: 17.919.26.01
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Version: Campo que permite ingresar la version para la generacion del informe.
Concepto: Campo que permite seleccionar el concepto para la generacion de la
informacion exdgena.

No. Envio: Campo que permite ingresar el nimero de envio de la informacion exégena.
Fecha inicial: Campo que permite seleccionar la fecha desde la cual desea generar el
reporte.

Fecha final: Campo que permite seleccionar la fecha hasta la cual desea generar el
reporte.

Cdodigo formato: Campo que permite seleccionar el formato del reporte que desee
generar.

Generar: Al dar clic en este botdon, se genera un archivo XML con la informacion
correspondiente.

<?xml version="1.0" encoding="1S0-8859-1"?>
- <mas xsi:noNamespaceSchemalocation="../xsd /1007 .xsd" xmIns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-
instance">
- <Cab=
<Ano>2016</Ano>
<CodCpt>1</CodCpt>
<Formato>1007 </Formato:
<Version>1</Version>
«<MNumEnvio>2</NumEnvio>
<FecEnvio=2017-12-15T07:53:32</FecEnvio>
<FeclInicial >2017-12-01 < /Feclnicial >
<FecFinal>2017-12-15</FecFinal>
<ValorTotal>52048564 < /ValorTotal>
<CantReg>355</CantReg>
</Cab>
<ingresos dev="0" iter="0" ifid="0" iexp="0" iman="0" icon="0" ipro="600000" pais="01" nom2="LUZ"
nom1="ALBA" apl2="" apll="GARAVITO" raz="" dv="" nid="40767660" tdoc="13" cpt="4001"/>
<ingresos dev="0" iter="0" ifid="0" iexp="0" iman="0" icon="0" ipro="5400" pais="01" nom2="" nom1="ALEX"
apl2="CACHAYA" apl1="ROJAS" raz="" dv="" nid="10755382 " tdoc="13" cpt="4001"/>
<ingresos dev="0"iter="0" ifid="0" iexp="0" iman="0" icon="0" ipro="5400" pais="01" nom2="CECILIA"

Reporte circular 016 Informes y consultas

Este formulario permite generar el informe de la circular 016, el cual reporta toda la
informacioén financiera de la entidad con fines de supervision por el estado. Este reporte se
expide para que el estado

Seleccione la opcion generacion reporte circular 016.
Reporte circular 016

A continuacion, se despliega el siguiente formulario:
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‘ Reporte Circular 016 TesTNG INDiIGo B w O - & x

Reporte Circular 016

1. Criterios

Criterios

Mes del informe :

« Diciembre >
Archivo:

FT001 - Catalogo Informacién Financiera -
Libro :

01-COLGAP -
Nivel :

Auxiliar -

Generar Excel

Criterios

Mes del informe: Campos que permiten seleccionar el mes y el afio, de los cuales desea
generar el reporte.

Archivo: Campo que permite seleccionar el archivo el cual desea generar.

Libro: Campo que permite seleccionar el libro para dicho reporte.

Nivel: Campo que permite seleccionar el nivel de la cuenta de la cual desea generar el
reporte.

Generar Excel: Al dar clic en este botdn, se genera un archivo excel con la informacion
correspondiente.
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1 |codigo Conc = |clase Concepto |~ [valor -
21 o 1.236
31 1 1.233.333
41 2 52.794.277.180)
5 11 o 1.072.139.451]
6 11 1 1.505.010.580)
7 [1105 1 23.168.358
8 110505 1 12.331.000)
S 11050501 1 5.050.111]
10[11050504 |1 6.149.668]
11[11050508 |1 )
12[11050509 |1 1.631.221]
13110510 1 10.337.358,
14[10s1000 |1 3.734.180)
15[11051002 |1 566.595
16[11051008 |1 $0,00
17 11051004 1 $584.233,00
18[12051005 |1 $300.000,00
19[11051006 |1 $2.000.000,00
20 11051007 1 $3.152.350,00
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