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Autorización de avance No. _________________

Se autoriza avance a: ________________________________________________

Identificada con C.C con: _____________________________________________

Valor: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________
Objeto: ___________________________________________________________

Documento Soporte: _________________________________________________

Rubro Presupuestal: _________________________________________________

Fecha: ____________________________________________________________

Nota: Toda compra mayo a $xxx     se le debe realizar xx% de retención en la fuente.

__________________________



_______________________

Funcionario






Presupuesto

__________________________



_______________________

Tesorero






Gerente
INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "AUTORIZACIÓN DE AVANCE"

OBJETIVO: Solicitar la autorización de avances otorgados para comisiones de funcionarios de la E.S.E Carmen Emilia Ospina y/o  la adquisición de bienes y servicios.

ALCANCE: Aplica para todo el personal administrativo y asistencial de las sedes urbanas y rurales de la E.S.E Carmen Emilia Ospina. 

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

Autorización de avance No.: Registrar el número consecutivo de la autorización del avance a realizar.
Se autoriza avance a: Registrar el nombre del Funcionario que va a recibir el avance.
Identificada con C.C con: Registrar el número de documento del funcionario que va realizar el avance.
Valor: Registrar el valor en pesos colombianos del avance autorizado.
Objeto: Registrar la necesidad, comisión o la adquision de bienes o servicios 
Documento Soporte: Registrar el número de factura o documento equivalente de la compra o comisión sobre la cual realizaron el avance.
Rubro Presupuestal: Registrar el rubro presupuestal de donde realizaron la ejecución presupuestal.
Fecha: Registrar día, mes y año en que se realiza el avance.
Funcionario: Registrar la rúbrica del funcionario que realiza el avance.
Presupuesto: Registrar la rúbrica del gestor del presupuesto para ejecución presupuestal.
Tesorero: Registrar la rúbrica del tesorero que realiza el pago del avance.
Gerente: Registrar la rúbrica del gerente que autoriza el avance al funcionario.
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	Versión
	Descripción del cambio
	Fecha de aprobación

	2
	Modificación del cambio
	17/10/2013

	3
	Modificación del cambio: Se actualiza el documento por cambio de estructura y fecha de vigencia en el documento.
	26/11/2019

	4
	Modificación del documento: Se modifica el documento con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso de “Tesorería”, Los ajustes que se realizaron fueron los siguientes: 

· Ajustes estructurales

· Actualización de la vigencia
	17/12/2021

	Nombre: Juan Felipe Cabrera Peña
Contratista Área de Garantía de la Calidad
	Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta
Contratista Área de Garantía de la Calidad
	Nombre: Cluadia Marcela Camacho Varon
Cargo: Subgerente Administrativo
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