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Propuesta proceso contratación (1) No. (2) de (3).

Objeto:

Fecha:
Hora: 
Lugar:


Habiéndose recibido (4) propuestas (original) en la Empresa Social del Estado Carmen Emilia Ospina, a la hora señalada para el cierre de las propuestas, enumeradas según el orden de recepción, así:

	No. Orden recepción
	Nombre o razón social del proponente
	 Observaciones

	1.
	
	




Por medio de la presente se deja constancia de la recepción de las propuestas presentadas dentro de la hora y fecha establecida, contando con la participación del (5) Asesor Jurídico de contratación y del  (6) Profesional en Derecho área de Contratación. 

En constancia se firma el día (7) del mes (8) de (9) a las (10).




_______________________________________________________________________________
Asesor Jurídico de Contratación



_______________________________________________________________________________
Profesional en Derecho área de Contratación 










INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "ACTA DE CIERRE"

OBJETIVO: Verificar plazos máximos para entregar propuestas.
ALCANCE: Identificar el número de proponentes que se presentaron al proceso.

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

(1): Registre la modalidad de contratación de conformidad a la resolución 261 del 2 de septiembre del 2014.
(2): Registre el número que le corresponde a la presente contratación teniendo en cuenta el consecutivo.
(3): Registre el año de la vigencia fiscal.
Objeto: Registre el objeto del contrato según el estudio previo.
Fecha: Registre el día, mes y año de cierre de las propuestas presentadas establecida en la invitación y/o pliego de condiciones.
Hora: Hora en que se establece para el cierre.
Lugar: Registre el nombre de la oficina donde se lleva a cabo cierre del proceso.
(4): Registre el número de propuestas recibidas para el proceso.
(5): Registre el nombre del asesor jurídico de contratación. 
(6): Registre el nombre del profesional en derecho area de Contratación.

No. Orden recepción: Registre en orden de recepción las propuestas recibidas.
Nombre o razón social del Proponente: Registre el nombre completo del representante legal o la razón social del proponente presentado.
Observaciones: Registrar las observaciones según corresponda.

(7): Registre en número el día en que se da el cierre de las propuestas.
(8): Registre el nombre del mes en que da el cierre de las propuestas
(9): Registre en número el año en que se da el cierre de las propuestas
(10): Registre la hora en que se da el cierre de las propuestas

Firmas: Registrar las firmas del Asesor Jurídico de contratación y Profesional en Derecho area de Contratación como forma de verificar el acta de cierre.



	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción el Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento: 
	04/08/2008

	2
	Modificación del documento:
	09/05/2017

	3
	Modificación del documento: Se modifica documento con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso “Contratación”, se realizaron los siguientes ajustes:
1. Actualización de la vigencia.
2. Incorporación ítems: “Observaciones”, 9 y 10.
3. Modificación ítems: “No. Orden recepción” y “Firmas”.
4. Ajustes estructurales.
	18/05/2023

	4
	Modificación del documento: Se modifica documento con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso “Contratación”, se realizaron los siguientes ajustes:
1. Actualización de la vigencia.
2. Ajustes estructurales.
	03/03/2026

	


Nombre: Sonia Milena Motta  
Contratista área de contratación.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            


                  
                                                             Nombre: Paula Clareth Garnica Quintero                                                      Contratista Área Planeación   
	


Nombre:  Cesar Augusto Vera Rodríguez            
Subgerente Administrativo y Financiero
	



Nombre:  Adriana Marcela Losada Cañas                                                          Cargo: Gerente 

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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