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PROCEDIMIENTO TRANSVERSAL A LOS PROCESOS: Estratégicos, misionales y de
apoyo.

OBJETIVO PRINCIPAL: Garantizar el registro de usuarios a la plataforma RUAF ND V2 de
forma adecuada y oportuna correspondiente a la estadistica de hechos vitales en la E.S.E.

Carmen Emilia Ospina.

ACTIVIDADES

CICLO

No. | prva

QUE SE HACE

REGISTRO

RESPONSABLE

REGISTRO DE USUARIOS A LA PLATAFORMA RUAF ND V2

Solicitar la inscripcion en ReTHUS
(Solo para profesionales de la salud).
https://web.sispro.gov.co/THS/Cliente
/ConsultasPublicas/ConsultaPublicaD
eTHxldentificacion.aspx

médico
en

Solicitar al profesional
registrarse
www.misequridadsocial.gov.co

Registrelo en el Mobdulo de
Administracion de Usuarios de RUAF
ND.
https://hercules.sispro.gov.co/Securit
yWeb2/ALCANCE user esg2/Registr
arUsuario.aspx

NOTA: Si el profesional de la salud
medico ya se encuentra registrado
para la prescripcion de
medicamentos a través de MIPRES
no es necesario que realice los pasos
del 1 al 3.

Plataforma
Rethus
/
Minseguridad

Profesional de
salud
/
Estadistico vital
de la Institucién

Asignacion de roles para el médulo
administracion de usuarios en la
institucion, de acuerdo a:

Delegado Administrativo: En la
institucion el delegado administrativo
sera asignado al Profesional
Universitario de estadisticas vitales,
sera el responsable de la
administracion de usuarios y de

Plataforma
Rethus
/
Minseguridad

Estadistico vital
de la Institucion
/
Auditor médico
/
Profesional de
salud
/
Médico del SSO
/
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asegurar la activacion de estos de Personal
acuerdo a los roles y funcionalidades autorizado de
en el uso del aplicativo RUAFND-V2. salud

Estadistico Vital IPS: (Profesional
Universitario del area de estadisticas
vitales) con funcionalidades en el
sistema para certificar Nacido Vivo o
Defuncién por contingencia, modificar
o actualizar Nacido vivo o Defuncién
en variables determinadas, consultar
y descargar nacido vivo o defuncién
(individual o conglomerado por
ocurrencia en la IPS).

Auditor médico: Revisa la calidad
de los certificados en la IPS vy
modificaciéon de causas de defuncién
en ausencia del médico certificador.
Sus funciones principales son:
modificar o actualizar nacido vivo o
defuncion en variables determinadas,
consultar o descargar nacido vivo o
defuncién (individual o conglomerado
por ocurrencia en su IPS) e imprimir
Nacido vivo o defuncion en ausencia
del médico certificador.

Profesional de la Salud: Es el
usuario que realiza la certificaciéon de
los nacimientos y las defunciones
ocurridas en el territorio nacional a
través del aplicativo RUAFND-V?2.

Personal autorizado de salud: Es el
personal de salud que de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 1171
de 1997, es autorizado para la
certificacibn de  nacimientos vy
defunciones en lugares donde no se
cuente con profesional médico ni en

Buscamos la excelencia por su salud, bienestar y dighidad
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servicio social obligatorio. Pueden ser
certificadores los enfermeros,
auxiliares de enfermeria y
promotores de salud.

Servicio Social Obligatorio: es el
profesional médico con una plaza
asignada y activa para llevar a cabo
Su servicio social obligatorio. No se
podra activar a este profesional en
una sede diferente a la asignada para
realizar el SSO durante la vigencia
del mismo.

Otro Usuario: hace referencia a
otros usuarios que contribuyen a la
certificaciéon o a la gestion de datos
de nacimientos y defunciones de
acuerdo a roles de delegados
administrativos, Estadistico vital de la
IPS, auditor médico. Para lo cual
cada uno de ellos, debe a través de
esta seleccion, realizar el registro,
crear su contrasefia y activar el
ingreso a RUAFND-V2.

En la ESE Carmen Emilia Ospina,
el Estadistico Vital tendra también
las mismas funciones del delegado
administrador.

REGISTRO DE PERSONAL MEDICO, MEDICOS DEL SSO Y PARA OT
EN EL MODULO ADMINISTRACION DE USUARIOS

ROS USUARIOS

Ingresar a la plataforma
ADMINISTRACION DE USUARIOS:

https://hercules.sispro.gov.co/Securit

yWeb2/ con su usuario y clave, la
cual es personal e intransferible.

Plataforma
administracion
de usuarios del

Seleccionar el tipo de usuario que
desea registrar, ingresando los datos
solicitados y finaliza la incorporacién
de los mismos con la opcion

RUAF

Estadistico vital
de la ESE
/
Profesional de
salud
/
Médicos en SSO
/

Otros usuarios
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“‘Registrar”. autorizados

En el Modulo administracion de
usuarios, esta encargado de la
activacion o desactivacion, de
consultar usuarios; asignar roles y
cambiar contrasefa. Las opciones
que se muestran se activaran
dependiendo del tipo de delegado
gue sea y segun el centro de salud
seleccionado.

Verificar la informacion del
Profesional de Salud, lo asocia al tipo
y namero de identificacion,
7 H consultando internamente que se
encuentre inscrito en el Registro
Unico Nacional del Talento Humano
— ReTHUS.

En el menlt Tipo de Entidad
seleccionar el centro de salud en
donde est4d asignado el medico a
registrar:

Centro de salud Granjas
Centro de salud IPC

Centro de salud las Palmas
Centro de Salud de Canaima
Centro de Salud de San Luis
e Centro de Salud Vegalarga

Diligenciar los datos requeridos de
acuerdo a lo registrado en el portal
web www.miseguridadsocial.gov.co y
www.miseguridadsocial.gov.co.

Una vez leida la clausula de
proteccion de datos y
confidencialidad de la informacion a
la que se compromete, da clic en la
casilla de verificacion y finaliza con el
boton “Registrar”.

Se desplegara automaticamente un

Buscamos la excelencia por su salud, bienestar y dighidad
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mensaje de registro satisfactorio, el
cual le confirma el login de usuario,
tipo, numero de documento de
identificacion y la indicacion de envio
al correo electronico registrado que
fue registrado en
www.miseguridadsocial.gov.co, con
el enlace que le permitird crear la
contrasefa de ingreso al Médulo

10 \Y

VERIFICACION, CREACION Y

CONFIRMACION DE
CONTRASENA:

El usuario debe verificar en su correo
electrénico registrado en
www.misequridadsocial.gov.co, la

notificacion proveniente de la cuenta
denominada, hercules-
noreply@sispro.gov.co, donde se le
confirma el registro satisfactorio en
RUAFND vy le relaciona un enlace,
“AQUI”, que le permitira crear la
contrasefia para el ingreso al Modulo
Administracion de Usuarios y/o al
aplicativo RUAFND-V2.

Si el usuario olvida su contrasenia,
busca dicha opcibn y a su correo
llegara el enlace para generar nueva
clave.

Plataforma
administracion
de usuarios del

RUAF

Estadistico vital
de la ESE
/
Profesional de
salud
/
Médicos en SSO
/
Otros usuarios
autorizados

ACTIVACION Y DESACTIVACION DE USUARIOS

EN LA PLATAFORMA RUAF ND V2

Solicitar periddicamente, cada 2 o 3
meses (de acuerdo a los tiempos de
contratacién) al lider de gestion de
procesos de urgencias los listados

11 A actualizados de los médicos Plgtqformz_i'

. - Administracion
asignados en los servicios de de usuarios
urgencias con el fin de ACTIVAR los
presentes y DESACTIVAR los que ya
no laboran en la entidad.

12 A Ingresar a la plataforma

Estadistico Vital
de la ESE
/
Lider de Gestion
de Procesos de
Urgencias
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ADMINISTRACION DE USUARIOS y
con el nimero de cedula realiza la

accion de activar o desactivar.

La activacion o desactivacion son
reportadas al profesional de salud por
la plataforma al correo registrado en

MinSalud.

CONSIDERACIONES ESPECIALES

N/A.
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CONTROL DE CAMBIOS

Version

Descripcion el cambio Fecha de aprobacion

Elaboracion del documento-
Se elabora documento con el
fin de garantizar el registro de
usuarios a la plataforma RUAF
ND V2 de forma adecuada y
oportuna correspondiente a |a
estadistica de hechos vitales
en la E.S.E. Carmen Emilia
Ospina y asi mismo obtener
una mejora continua en el

15/09/2023

subproceso “Estadisticas
vitales”.
Nembre: Astrid Rios Varén = |
argo: Profesional /
f universitario.
Nombre; Irma Susana

Poldnco!
Agremiada Asistir.

velyn Karolina

Bermuidez Acosta.
Contratista area Garantia de la
Calidad.

Elaboré

[ Revisé
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