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ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN

La E.S.E Carmen Emilia Ospina de Neiva en cumplimiento de su Misión, docencia servicio e investigación, requiere de la protección de su información confidencial, objeto de estos procesos.
Para efectos del presente acuerdo la "Información Confidencial" comprende toda la información divulgada por centro de prácticas ya sea en forma oral, visual, escrita, grabada en medios magnéticos o en cualquier otra forma tangible y que se encuentre claramente marcada como tal al ser entregada al (la) aprendiz o investigador (es)

· Se obliga a no divulgar a terceras partes, la "Información confidencial", que      reciba por parte de su centro de prácticas, y a darle a dicha información el   mismo tratamiento que le darían a la información confidencial de su propiedad.

· Se obliga a mantener de manera reservada la "Información confidencial" que reciba de su centro de prácticas y a no darla a una tercera parte diferente de su supervisor, superior, compañeros de trabajo y asesores que tengan la necesidad de conocer dicha información para los propósitos autorizados, y quienes deberán estar de acuerdo en mantener de manera confidencial dicha información.

· Se obliga a utilizar “la información confidencial” recibida, únicamente para  el desarrollo del objeto de sus prácticas académicas o proyectos de investigación.

· Se compromete a efectuar una adecuada custodia y reserva de la información y gestión de los datos suministrados por su centro de prácticas  al interior de las redes y bases de datos (físicas y/o electrónicas) en donde           se realice su recepción y tratamiento en general.

· Para el caso del manejo de la información que incluya datos personales el (la) aprendiz o investigadores dará estricto cumplimiento a las disposiciones constitucionales y legales sobre la protección del derecho fundamental de Habeas Data, en particular lo dispuesto en el artículo 15 de la constitución política y la ley 1581 del 2012.

La violación de lo dispuesto en este acuerdo dará lugar a las responsabilidades establecidas en la Ley y en los reglamentos internos de las instituciones educativas.

De acuerdo a lo anterior;

Yo, __________________________________________ con documento de identidad  _____ No.___________________________, de ___________________; Manifiesto mediante la firma de este acuerdo que daré cumplimiento a los términos de reserva de la información a que hace referencia. 


	FIRMA
	

	NOMBRE
	

	INSTITUCION EDUCATIVA
	

	PROGRAMA ACADEMICO
	

	FECHA
	











INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO 
“ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN "

OBJETIVO: Brindar al estudiante la información necesaria, acorde con su capacidad de entendimiento, para que de manera libre acepte el acuerdo de confidencialidad de la información de la E.S.E. CARMEN EMILIA OSPINA.     

ALCANCE: Salvaguardar todo tipo de información propiedad de la E.S.E. CARMEN EMILIA OSPINA. 

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

Yo: Registrar los nombres y apellidos del estudiante.
Documento de identidad: Registrar el tipo de documento del estudiante.
No. : Registrar el número de identificación del estudiante.
De: Registrar el lugar de expedición del documento de identidad
FIRMA: Registrar la firma del estudiante.
NOMBRE: Registrar los nombres y apellidos del estudiante.
INSTITUCION EDUCATIVA: Registrar el nombre de la institución educativa del estudiante 
PROGRAMA ACADEMICO: Registrar el programa académico al cual se encuentra inscrito el estudiante
FECHA: Registrar la fecha de diligenciamiento del formato
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	Descripción el Cambio
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	1
	Elaboración del documento: Se elabora documento con el fin de Brindar al estudiante la información necesaria, acorde con su capacidad de entendimiento, para que de manera libre acepte el acuerdo de confidencialidad de la información de la E.S.E. CARMEN EMILIA OSPINA. Y con esto obtener una mejora continua en el subproceso de “Programas de extensión”     
	12/03/2021

	2
	Modificación del documento: Se modifica el formato con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso de “Docencia y servicio” Las modificaciones que se realizaron fueron las siguientes. 
• Actualización de la vigencia
• Ajustes estructurales
	22/04/2026

	
Nombre: Paula Clareth Garnica Quintero
Contratista área de Planeación


Nombre: Mercedes Perdomo Oviedo
Coordinador docencia


Nombre: María Alejandra Mayor Morales
Apoyo profesional
	Nombre: Guillermo Bonilla Escobar
Líder del área Garantía de la Calidad.



Nombre: Nombre: Cesar Augusto Vera Rodriguez
Subgerente Administrativo
	Nombre: Adriana Marcela Losada Cañas
Cargo: Gerente.

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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