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	DATOS DE LA CONCILIACIÓN

	Asunto:
Medio de control:

Convocante:

Convocado:

Radicación:

Cuantía:

Despacho judicial:


	1. Fecha de la solicitud:


	2. Fecha de radicación en la E.S.E. Carmen Emilia Ospina:


	3. Apoderado de la E.S.E. Carmen Emilia Ospina:


	4. Detalles de la conciliación:


	5. Se concilio SÍ (___) o NO (___)

	6. Fecha de acta de conciliación:



INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO 
"HOJA DE RUTA PARA CONCILIACIONES PREJUDICIALES"

OBJETIVO: Llevar orden y planeación de las actuaciones realizadas dejando evidencia física.
ALCANCE: El personal de apoyo jurídico deberá utilizar este formato para registrar las actuaciones realizadas durante todo el proceso y poder planificar las siguientes a realizar.
Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

DATOS DE LA CONCILIACIÓN
Asunto: Registrar el caso a tratar.
Medio de control: Registrar el tipo de acción incoada.
Convocante: Registrar el nombre del solicitante de conciliación.
Convocado: Registrar el nombre de la persona y/o entidad llamada a conciliar.
Radicación: Registrar el número de proceso que otorga la procuraduría de turno.
Cuantía: Registrar el valor en pesos de la pretensión.
Despacho judicial: Registrar el número de la procuraduría de conocimiento.
1. Fecha de la solicitud: Registrar el día, mes y año en que se realiza la solicitud de conciliación.
2. Fecha de radicación en la E.S.E. Carmen Emilia Ospina: Registrar el día, mes y año en que se radico la conciliación.
3. Apoderado de la E.S.E. Carmen Emilia Ospina: Registrar el nombre del apoyo jurídico a quien se le fue repartido el estudio de la solicitud.
4. Detalles de la conciliación: Registrar el resumen de los hechos de la solicitud de conciliación.
5. Se concilio SÍ (___) o NO (___): Marcar con una “X” el resultado emitido por el comité de conciliación. 
6. Fecha de acta de conciliación: Registrar el día, mes y año en que el comité de conciliación se reunió a decidir si se concilia o no la solicitud pretendida.
	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción el Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento
	29/06/2017

	2
	Modificación del documento: con el fin de obtener una mejora continua en el subproceso: “Defensa judicial”. Se realizaron los siguientes ajustes:

1. Actualización de la vigencia.

2. Ajustes estructurales 
	14/09/2021

	Nombre: Ángela María Cuellar Pineda.
Contratista Defensa judicial
Nombre: Juan Felipe Cabrera Peña.

Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta
Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: José Antonio Muñoz Paz
Cargo: Gerente.

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
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